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PARTE Il - LIBRO IV: ENViO DE ARTICULOS

En este libro Ud. sabra:

Cuales son las instancias que atraviesa un articulo dentro del circuito editorial en
0Js.

Como hacer envios a una revista con el rol autor.

Como gestionar los articulos que llegan a la revista con el rol editor.

Como buscar vy filtrar articulos.

Como eliminar definitivamente envios con sus archivos.
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ENVIAR ARTICULOS A UNA REVISTA

INTRODUCCION

En este libro veremos cémo hacer para enviar articulos a una revista desde el rol
autor/a. Vale aclarar aqui que “articulos” se entienden por “trabajos” o toda investigacion o

comunicacion que un autor realiza con fines de publicacion.

Dependiendo de la tematica y las politicas de publicacion, una revista puede aceptar no
solo articulos en el sentido estricto del término, entendidos éstos como contribuciones
originales nunca antes publicadas y con una cierta estructura de redaccion, sino también otros
tipos de documentos como ser comunicaciones breves, informes técnicos, informes de caso o
casuisticas, actualizaciones, comentarios, metodologias, ensayos clinicos, etc. hasta
documentos de menor relevancia cientifica pero con importancia académica como ser cartas,

recensiones de libro o criticas literarias, entrevistas, resumenes (de tesis y congresos), etc.

Para este libro y en lo sucesivo se utilizara la palabra “articulo” para designar a todo
este universo de documentos aclarando su tipo cuando corresponda. Por otra parte, también
podemos hablar de “envios” en un modo mucho mas general refiriéndonos un poco mas al
acto o intension de publicar de un autor en una revista. En inglés existen las palabras paper
gue designa en modo general las publicaciones cientificas, técnicas y académicas de los
investigadores y submission para el envio, presentacion o subida de un trabajo en una revista.

Ahora bien, ¢ qué necesitamos para hacer un envio? Antes que nada (y suponiendo que
OJS se encuentra previamente instalado y corriendo en un servidor) debemos estar seguros
gue el/la Gestor/a de revistas ha configurado su publicacion siguiendo los 5 pasos para la
configuracion de una revista (ver “Configuracion de la revista”, Libro 3, pag. 22). No solo
debemos asegurarnos de que la revista esté configurada correctamente al momento de hacer
envios sino también tener la posibilidad de hacerlo, esto es, de que en la revista podamos
registrarnos con el rol autor si es la primera vez que vamos a subir un archivo o, poder
identificarnos en el sistema con nuestro nombre de usuario y contrasefia para hacer un nuevo
envio. Si la revista acepta contribuciones solo por invitacién deberemos contactar al Gestor de
la revista para que nos habilite 0 nos cree un nuevo usuario. Esto dependera de las politicas

editoriales de cada publicacion.
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EL ROL EDITOR

Omitiendo por el momento el proceso de envio a una revista, que veremos con mas
detalle en breve, vamos a hablar del otro rol que hace de contraparte al rol autor, éste es el rol

editor, y es quien gestiona el circuito editorial que atraviesa un articulo.

Debemos aclarar nuevamente que no se debe confundir al rol editor en OJS con el
Editor responsable o Director de una revista. Para OJS el editor es quien supervisa el proceso
editorial desde que llega un nuevo trabajo, pasando por la asignacién del mismo a un evaluador
y la intervencién en sus idas y vueltas en la revisién hasta la decisién de aceptarlo para
publicar. Lo mismo para las etapas subsiguientes de la edicién. En la practica real, quizas
pueda coincidir con el rotulo de “Editor ejecutivo” o “Asistente editorial”. En inglés el Editor
Responsable o Director, y las mencionadas recientemente confluyen bajo la figura del “Editor in

Chief’, esto es literalmente, Editor en Jefe.

En nuestra experiencia en el trato con diferentes agentes editoriales (hacionales) hemos
comprobado que muchas veces la persona que se encarga de gestionar los trabajos no es el
editor responsable de la publicaciéon, quien por el contrario, es solo una figura de renombre que
garantiza el prestigio de la publicacién por ser una eminencia en la disciplina. Otras veces, la
publicacién carece de recursos humanos y es la secretaria 0 secretario quien se encarga de

recibir los articulos y reenviarlos al comité editorial o directamente a los revisores.

@

“ EL ROL EDITOR DE SECCION

El rol editor/a de seccién en OJS (ver “Roles en OJS”, Libro 2, p4g. 5) es un editor
asociado a una determinada seccion dentro de la revista (ver “Secciones de la revista”, Libro 3,
pag. 13). El mismo puede intervenir en la fase de revision y/o en la edicion. A nivel de la
plataforma tiene la misma autoridad que el rol editor, en el sentido a que puede tomar
decisiones de aceptacidn/rechazo pero circunscriptas a la seccion en la cual ha sido asociado.

Asimismo, puede comunicarse con los autores y los revisores.

o Importante: La descripcidn sobre el rol editor en este libro vale también para el

rol editor de seccién salvo cuando corresponda aclarar.
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ESTADOS DE UN ARTICULO

Como se mencioné con anterioridad (ver “El circuito editorial”’, Libro 2, pag. 5) los
articulos atraviesan 4 etapas dentro de la revista. Estas etapas o estados son visibles en OJS
desde el lado del rol editor (Figs. 1y 2).

Sitio Principal > Inicio Usuario

Inicio Usuario

Boletin CAICYT

Editor/a 0 Sin asignar 0 En revisidn 0 En edicién [Crear numero] [Notificar usuarias/os]

Fig. 1. El rol editor. Accesos directos

Sitio Principal > Usuario > Editor/a

Home de editor/a

Envios

« Sin asignar (0)
« En revision (0)
« En edicidn (0)
« Archivos

Titulo A | contiene A |

Enviado v entrel A | A | Yoy v | v | v

Buscar |

Numeros

Crear numerg
MNotificar usuarias/ os
Numeros futuros
Numeros anteriores

Fig. 2. La home del rol editor
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Home de editor/a

Envios

» Sin asignar (8)
» En revision (3)
» En edicion (11)

» Archivos

[ Titulo [ I contiene L] l

IEnviado = entrel vl I : | v Yl v l E l E
Buscar

Para el rol editor de seccién en cambio se visualizara levemente diferente (Figs. 3 y 4),
sin trabajos en el estado “sin asignar”:

Revista argentina de computacion de alto desempeno

» Editor/a de seccion 0 En revision 0 En edicion

Fig. 3. El rol editor de seccion. Accesos directos

Envios en revision

En Seccidn: |Todas las secciones ¥

Titule v |contiene v |
Enviado v entrel v I v | Yoy v | v I v
Buscar |
MM-DD PEER REVIEW
i) ENVIAR  SECC. AUTORES TITULD PREGUNTAR PREVISTO  HECHO NORMAS

Neo hay envios

Fig. 3. Pantalla de inicio para rol editor de seccion

Los articulos se encuentran organizados segun estos estados, son presentados en
tablas y son accedidos por los distintos roles (segun quién a qué cosa dependiendo del estado)
haciendo click sobre el titulo. La Fig. 4 muestra un ejemplo de la pantalla de acceso al listado

de articulos. En este ejemplo, el rol editor esta consultando el listado de los trabajos pendientes
de asignacion.
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Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > Sin asignar

Sin asignar (1) Titulo del estdo
SIN ASIGNAR  EN REVISION  EN EDICION  ARCHIVOS (2) Estados
Asignado a: | Todos los EditoresB En Seccidn: ITodas las seccionesE i

(3) Buscador y filtro

[Tl'tulo [Z] Icontiene E I

IEnviado E] entre I : I : I E] Y I E] I E] I E
| Buscac

MM-DD :

1D ENVIAR SECC. AUTORES TiTULO | (4) Listado de trabajos

1 02-17 ART Quarino EQUIPOS..

1 - 1 de 1 elementos

Fig. 4. Listado de articulos

Como se puede analizar, en primera instancia nos aparece el titulo del estado (1), luego
tenemos la navegacion de los estados. Estos varian de acuerdo al rol con el cual estamos
trabajando. Para el rol editor de secciones son los mismos que para el rol editor pero sin el
estado “Sin asignar” (ver a continuacion). Para el resto de los roles que gestionan articulos
(autor, evaluador y roles de la edicidn) los estados seran basicamente “Activos” y “Archivos”
(ver mas adelante). A continuaciéon tenemos un buscador (3) de articulos que en mayor o
menor medida variard no solo al rol sino también al estado y sera util para cuando contemos
con una gran cantidad de archivos. Asimismo, opciones para filtrar. Por ultimo, el listado de
trabajos con sus correspondientes columnas (también variaran de acuerdo al estado) que nos
brindaran informacion rapida acerca de un trabajo en particular. En el caso de que realicemos

una busqueda, aqui se enlistaran los resultados.

En el caso del rol editor, podemos filtrar un articulo por la asignacién a un particular
editor o la asignacion a uno mismo y, también por secciones. Podemos buscar Titulo, Autor,
Editor, Revisor, Corrector, Editor de composicion y corrector de pruebas. También podemos
acotar la busqueda por trabajo editorial realizado o enviado en una determinada fecha. El
buscador permite recuperar articulos estando dentro de cualquier estado. Veamos a

continuacién la descripcion de los diferentes estados.
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SIN ASIGNAR

Una vez que el autor ha completado el proceso de envio (ver mas adelante), con su
correspondiente subida de archivo del texto original, el articulo entra en la cola de trabajos
pendientes. La “asignaciéon” en este caso se refiere a que aln no ha sido asignado ningun
editor responsable de supervisar su trayecto dentro del circuito editorial. Este estado no

aparece en los editores de seccioén.

o Advertencia: si el autor presentd su trabajo en una seccién en la que ya existe un
editor de seccién asociado, segun la configuracibn de la revista, el trabajo aparecera
directamente en el listado de trabajos en “revision” debido a que tiene ya un editor asignado.

Para mas detalle sobre cdmo asociar un editor a una seccién sugerimos leer el Libro 3, pag. 14.
EN REVISION

Los trabajos en este estado han sido asignados a un editor pero no necesariamente a
un evaluador. Cuando asignemos un revisor para un articulo el mismo reflejara la fecha en el
listado de trabajos por estado (Fig. 4). Por otra parte, también se visualizaran las fechas de

finalizacion y aprobacion del articulo.
EN EDICION

Los trabajos son aprobados para su publicacién, el autor es notificado de dicha decision
y el trabajo pasa a la fase de edicién. En la tabla, encontraremos los trabajos con sus fechas de

finalizacion de la correccion, la maquetacion y la lectura de pruebas.
ARCHIVOS
Aqui encontraremos todos los articulos:

F Rechazados en primera instancia (antes de pasar al estado de revision) por no
pertenecer al ambito de la revista o por una decision editorial particular.
F Rechazados por la evaluacion.

F Publicados en el sitio dentro de un determinado fasciculo.
ELIMINAR UN ARTICULO DEL SISTEMA

Muchas veces ocurre gque las personas que hacen envios bajo el rol autor se equivocan
y envian muchas versiones del mismo articulo. Sucede a veces que desconocen la posibilidad

de corregir datos de carga y entonces repiten el procedimiento de envio. Del lado del rol editor
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esto generara ruido y confusion al encontrar duplicados en la tabla “Sin asignar”. Para
eliminar las versiones duplicadas lo que hay que hacer es rechazar el articulo en primera
instancia (ver mas adelante) y el mismo pasara al estado “Archivos” y alli podremos borrar

sus metadatos y el archivo adjunto.
OTROS ESTADOS

Hasta aqui hemos visto las cuatro grandes etapas que atraviesa un trabajo en 0OJS
desde su envio a la revista hasta su publicacion. Como sefialamos més arriba existen otros
estados que no tienen que ver con un etapa del proceso en particular sino mas bien indican la

cantidad de trabajos que un determinado rol tiene asignado.
ACTIVOS

Los archivos activos son los que un determinado rol tiene pendientes para trabajar. Por
ejemplo, un evaluador puede tener 3 archivos en “Activos” lo que indica que le fueron

solicitadas 3 revisiones para hacer.
ARCHIVOS

En “Archivos” vamos a encontrar los trabajos finalizados por un determinado rol. Por
ejemplo, el corrector de sintaxis puede tener 5 trabajos en los cuales la correccién ya ha sido
completada. Segun corresponda se brindara informacibn mas o menos detallada (fechas,

decisiones, etc.).

HACER ENVIOS A UNA REVISTA

Como se menciond anteriormente para hacer un envio necesitamos estar identificados
en el sistema con el rol autor/a. Vale aclarar que quien hace la subida del archivo no
necesariamente es el autor o autores responsables del trabajo en cuestion. Tampoco es
necesario que al ser un trabajo con muchos autores tengan que hacer envios del mismo
articulo todos ellos. Basta con designar a una persona responsable bajo el rol de autor para
realizar la subida. Una vez mas, esto se traduce en un nombre de usuario (con su contrasefia)
asociado al rol de autor. Por lo tanto, y como se acaba de explicar, una persona que no es
exclusivamente el autor del articulo puede tener un usuario X asociado al rol autor en OJS. Un

ejemplo podria ser un grupo de investigadores que tienen un nombre como grupo y usan ese
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mismo como nombre de usuario, o bien, investigadores pertenecientes a un proyecto

determinado y pueden usar como nombre de usuario, el titulo del mismo.

Boletin CAICYT

Autor/a 0 Activo 0 Archivo [Nuevo envio]

Mi Cuenta

Mostrar mis revistas
Editar Mi Perfil
Cambiar mi clave
Salir

Fig. 5. Accesos directos del autor

Como muestra la Fig. 5, podemos comenzar con el envio haciendo click en el vinculo
“Nuevo envio”. También vemos que en este momento el autor no tiene ningln trabajo en
“Activo”. Si hacemos click sobre el vinculo “Autor/a” accedemos a la home del autor (Fig. 6)

en la que encontraremos la lista de articulos activos.

Sitio Principal > Usuario > Autor/a > Envios activos

Envios activos

ACTIVO  ARCHIVO
MM-DD
his] ENVIAR SECC. AUTORES TituLO ESTADO
1 09- ART de Rosas REVISTAS CIENTIFICAS A4 la espera de asignacion
30

1-1de 1 Items totales

Comenzar un nuevo envio
PULSE a0Ul para ir al primer paso del proceso de envio (5 pasos).

Enlaces de Referencia

TODOS MUEWVO PUBLICADO IGNORADO
FECHA DE
AGREGADO CANTIDAD URL ARTICULO TITULO ESTADO ACCION

Por el momento, no existen enlaces de referencia

F'ublicadol lgnorados | Eliminar SeleccionarTodo|

Fig. 6. Trabajos enviados por el autor

Otra particularidad de la pantalla inicial del rol autor son los refbacks o referencias
cruzadas (ENLACES DE REFERENCIA).

El proceso de envio se lleva a cabo a través de 5 instancias:

PASO 1. COMIENZO (FIG. 7)
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Para empezar a hacer el envio lo primero que debemos hacer es seleccionar la seccién
en la cual vamos a presentar el trabajo. Para configuracion de las secciones sugerimos volver
sobre Libro 3, pag. 13. A continuacion debemos seleccionar todas las opciones de la lista de
comprobacién de envio. Recordemos que dicha lista es configurada previamente por el Gestor

de revistas (Libro 3). Si lo deseamos, podemos hacer comentarios al editor.

entina de computacién de alto desempefio

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envics > Nuevo envio

Paso 1. Comenzar el envio

1. COMIENZO 2. SUBIR ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

(Tiene problemas? Péngase en contacto con Alicia Matteos para salicitar ayuda.

Seccién de la revista

Seleccione una seccién apropiada para el envio (vea Secciones y Politicas en Sobre |a revista).

Seccion®

Seleccione una seccion ... ||

Seleccione una seccion ...
Articulos originales

Lista de comprobadfya 3¢5 viv

Indica que este envio esta listo para ser considerade por esta revista marcando los siguientes puntos (a continuacion se pueden enviar
comentarios al / a |a editor/a).

7 La peticion no ha sido publicada previamente, ni se ha presentado a otra revista (o se ha proporcionado una explicacién en
=) Comentarios al editor).
El fichero enviado estd en formato OpenOffice, Microsoft Word, RTF, o WordPerfect.

Se han afadido direcciones web para las referencias donde ha sido posible.

[

[

[7]  El texto tiene interlineado simple; el tamafio de fuente es 12 puntos; se usa cursiva en vez de subrayado (exceptuando las

'''' direcciones URL); y todas las ilustraciones, figuras y tablas estan dentro del texto en el sitio que les corresponde y no al final del
todo.

El texto cumple con los requisitos bibliograficos y de estilo indicados en las Normas para autoras/es, que se pueden encontrar en
Acerca de la revista.

Fl Si esta enviando a una seccidn de |a revista que se revisa por pares, tiene que asegurase que las instrucciones en Asegurando de
una revision a ciegas) han sido seguidas.

Politica de privacidad de la revista

Los nombres y direcciones de correo-e introducidos en esta revista se usaran exclusivamente para los fines declarados por esta revista y
no estaran disponibles para ningln otro propdsito u otra persona.

Comentarios para el/la editor/a

Introduzca el texto
(opcional)

K@ |B 7 U ici= @ w3 N

cocor

Fig. 7. Envios, paso 1.
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Si nos olvidamos de seleccionar todas los boxes de la lista de comprobacién de envio

obtenemos un error (Fig. 8).

Lista de comprobaciéon de envio

Indica que este envio e;ta' listo para ser considerado por
comentarios al / a la editor/a). | Debe asegurarse de que cumple todos los requisitos de la
lista antes de continuar

& La peticién no ha sido publicada previamente, ni cién en
Comentarios al editor).

™ El fichero enviado estd en formato OpenOffice, Mig

& Se han anadido direcciones web para las referenci

7] El texto tiene interlineado simple; el tamafio de fue \ ! ando las
direcciones URL); y todas las ilustraciones, figuras y tablas estan dentro del texto en el sitio que Ies corresponde y no al fina|
todo.

7] El texto cumple con los requisitos bibliograficos y de estilo indicados en las Normas para autoras/es, que se pueden encontr3

Acerca de |a revista.
Si esta enviando a una seccion de la revista que se revisa por pares, tiene que asegurase que las instrucciones en Asegurar)
una revision a ciegas) han sido seguidas.

3

Fig. 8. Error que se obtiene cuando se omite tildar alguno de los boxes.
Hacemos click en el botén de “guardar y continuar”.
PASO 2. SUBIR ENVIO (FIG. 9)

Aqui debemos hacer click en el botén “Subir” y se nos abrira una pantalla que nos

permitird buscar en nuestro disco rigido el archivo. Seleccionamos y aceptamos.

Paso 2. Subir el envio

1. COMIENZO 2.SUBIR ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION
Para enviar un manuscrito a esta revista, complete los siguientes pasos.

1. En esta pagina seleccione examinar (o seleccionar fichero), se le abrird una ventana de seleccién de fichero para localizar el fichero
en su disco duro.

2. Localice el fichero que quiere enviar y selecciénelo.

3. Pulse en abrir y aparecera el nombre del fichero en esta pagina.

4. Pulse subir en esta pagina, se subira el fichero desde el ordenador al sitio de |a revista y se renombrara el fichero segin la
normativa de la revista.

5. Una vez mandado el fichero, haga click en guardar y continuar.

¢Tiene problemas? Péngase en contacto con Alicia Matteos para solicitar ayuda.

Fichero

No se ha subido ningtin fichero.

Stibir fidhere | Seleccionar archivo | No se elig...n archivo  Subir | ASEGURANDOSE QUE LA REVISION SEA A
CIEGAS

Guardar y continuar Cancelar

Fig. 9. Envios, paso 2.

Una vez que el articulo ha sido cargado deberd mostrarse como a continuacion:
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io > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nuevo envio

Paso 2. Subir el envio

NZO 2.SUBIRENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Para enviar un manuscrito a esta revista, complete los siguientes pasos.

1. En esta pagina seleccione examinar (o seleccionar fichero), se le abrird una ventana de seleccién de fichero para localizar el fichero
en su disco duro.

. Localice el fichero que quiere enviar y seleccidnelo.

. Pulse en abrir y aparecera el nombre del fichero en esta pagina.

. Pulse subir en esta pagina, se subira el fichero desde el ordenador al sitio de |la revista y se renombrara el fichero segin la
normativa de la revista.

5. Una vez mandado el fichero, haga click en guardar y continuar.

hwn

¢Tiene problemas? Péngase en contacto con Alicia Matteos para solicitar ayuda.
Fichero

Nombre del fichero 1-1-1-SM.doc

Nombre del fichero Taller0lS.doc

original

Tamafio del fichero 26KB

Fecha de envio del fichero 2012-05-22 10:32 a.m.

Reemplazar fichero |¥7§§!§E€Pﬂ?j§"j‘f}!"97| No se elig..n archivo _Subir | ASEGURANDOSE QUE LA REVISION SEA A

Guardar y continuar Capcehr |

Fig. 10. Envios, paso 2. Archivo cargado con éxito.

En el recuadro rojo de la Fig. 10 se pueden ver los detalles del archivo. EI nombre del
fichero sera un codigo que la plataforma crea para identificar el archivo y lo transforma
automaticamente: “SM” identifica “SubMission”, “RV” “ReView”, “ED” “EDition” y asi en
adelante. El nombre del fichero original es el nombre original del archivo. También se ve el

tamafio del archivo y cuando fue subido.

A Atencién: OJS no impone restricciones en la cantidad de bytes de un archivo. El
limite de carga de un archivo esta dado por la configuracion de PHP en el servidor. Para mas
detalles recomendamos consultar con el administrador del servidor donde ha sido instalado el
software. Por otra parte, no hay restricciones en el tipo de archivos. OJS no detecta
autométicamente el tipo de archivo (al menos hasta la version de la presente bibliografia). Los
mismos dependeran de las politicas editoriales. Hay editores que solicitan a sus autores tipos
particulares de archivos (PDF). En general, los autores suben archivos en formato DOC de
Microsoft Word (o DOCX en su defecto) o bien RTF (Rich Text Format), Open Office u otro
procesador de texto.
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o Importante: si la revista tiene una politica editorial de revisiéon por pares a simple
o doble ciego, esto Ultimo es, ni el autor sabe quién lo evalla ni el revisor sabe a quién esta
evaluando, debemos eliminar del archivo todo indicio que revele nuestra identidad. Por lo tanto,
no es necesario que el articulo cuente con una portada de presentacién. Se recomienda que
inicie directamente con el texto del documento ya que el titulo, los autores, los resumenes y

demas datos seran cargados aparte (ver paso siguiente).

PASO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS (FIG. 11)

Aqui debemos cargar los metadatos del envio. Aunque para algunos editores
responsables de revistas la palabra “metadatos” le suene a mala palabra, no hay que entrar
en panico. Literalmente son definidos como “datos acerca de los datos”. Un metadato es una
informacion estructurada que describe recursos/objetos para diferentes propésitos. En el
mundo de la informacion existen esquemas de datos estructurados como son los metadatos
elementos del set de Dublin Core. Para méas detalle ver la GUIA PARA LA CREACION DE
METADATOS USANDO DUBLIN CORE
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https://rdu-demo.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/800/Gu%C3%ADa%20para%20la%20creaci%C3%B3n%20de%20metadatos%20usando%20Dublin%20Core.pdf?sequence=1&isAllowed=y
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Paso 3. Introduccion de los metadatos del envio

1. COMIENZO 2. SUBIR ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Autores

Primer nombre*

IPatricia

Segundo Nombre l

Apellidos™ IQuarino

Correo-e* |pquarino@dc.fcen.uba.ar

URL I

Filiacién

%

(Su institucién, ej. "Universidad Simon Fraser")
Pais | Argentina =
Resumen biografico

(p.e., departamento y
puesto)

X 2@ | B 7 U= © v [ W
Afiadir autor/a I
Titulo y resumen
Titulo® l
Resumen®
X @B 7y == @ v 3 %

Fig. 11a. Metadatos de envio en OJS

NOEI®
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Indexacion

Proporcione palabras clave para indexar el envio; separe los términos con punto y coma (términol; término2; término3).

Palabras clave I

Cobertura geo-espacial I

Cobertura cronoldgica o I
histérica

Caracteristicas de los l
ejemplos de
investigacion

Idioma ’es—

Inglés=en; Francés=fr; Espafiol=es. Codigos adicionales.

Agencias de apoyo

Identifique las agencias que proporcionan financiacion o apoyo para el trabajo presentado en este envio.

Agencias I

Guarda yontlnuar Cancelar |

* Campos obligatorios

Fig. 11b. Metadatos de envio en OJS (continuacidn)

Los metadatos sirven para describir, estructurar y administrar informacion sobre
recursos o determinados objetos. Como no es el objetivo de este curso capacitar a los alumnos
en el conocimiento y uso de metadatos solo vamos a mencionar que en este caso los
metadatos son datos o informacién que acompafia el envio y que describe brevemente el
contenido del archivo original. Estos datos se guardan en la base de datos y sirven para
identificar el envio en cualquier momento del proceso editorial. Asimismo, los metadatos como
titulo, resumen o palabras clave seran publicados junto al texto original dentro de OJS como
metadatos permitiendo a los usuarios hacer busquedas por dichos campos. El buscador trabaja

sobre los metadatos y no sobre el archivo adjunto.

Por otra parte, si queremos exportar los datos de nuestra revista o exportar articulos, lo
gue haremos sera una exportacion de los metadatos que nos permitiran importarlos luego en
algun otro recurso. Por ejemplo, si nuestra revista pertenece al area de las Ciencias de la Salud
y estd indizada en la base Medline podemos enviar la informacién del Ultimo nimero publicado
haciendo una exportaciéon desde OJS (ver el libro de OJS avanzado). Otra posibilidad que

existe, y que cada vez es mas frecuente, es la cosecha o harvesteado (de “harvest”, en inglés
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“cosecha”) de datos desde diferentes sitios. Estos sitios como puede ser el de PKP, si les

indicamos la url del protocolo OAI-PMH, hacen la cosecha de nuestros metadatos.

Lo mismo ocurre con los repositorios digitales de aquellas instituciones que son editoras
o responsables de la edicién de la revista. Por ejemplo, las revistas que son editadas por la
Facultad de Ciencias Exactas de la UBA y usen OJS como plataforma de edicion y publicacion,
los articulos resultantes de este proceso podran ser levantados (cosechados) y apareceran los
metadatos en las busquedas del repositorio con la direccién URL del articulo publicado en el
sitio de la revista. Un usuario que se encuentra con un articulo de una revista publicada en OJS

podra descargarse el articulo a través del repositorio haciendo click en dicha direccién web.

Es importante por lo tanto velar por la calidad de los metadatos tanto desde el punto de
vista formal (ortografia, acentuacion, alternancia de mayusculas, abuso de las mismas, etc.)
como de contenido (ayudandonos de recursos controlados como ser, vocabularios, tesauros,
etc.) y que sigan los estandares de codificacion (por ejemplo Dublin Core, METS, etc.).
Metadatos de calidad aseguran una buena interoperabilidad entre sistemas de busqueda y
cosecha de informacion asi como también nos ayudaran a una correcta recuperacion del texto

original.

A Advertencia: tener en claro que los metadatos se cargan manualmente y no se
toman automaticamente de lo que figura en el archivo original. Hay que tener en claro que si
bien representan al mismo objeto (por ejemplo, articulo original) son dos cosas separadas.
Cuando un usuario quiera leer el resumen en linea lo que va a leer es el metadato de resumen

cargado en el sistema y si le interesa descargara el archivo original.

Si observamos a las imagenes (Fig. 11 a 'y b) podemos ver cuales son los campos que
debemos cargar. Vale aclarar que algunos son obligatorios: nombre y apellido de los autores,
titulo y resumen. El resto dependera de la configuracién de la revista (ver libro del Gestor de
publicaciones) y también de lo que interpreta el autor a la hora de cargar los datos. En la Fig.
11b ademas de las palabras clave tenemos la posibilidad de hacer una georeferenciacion de

nuestra investigacion, sobre todo si hemos trabajado con datos primarios.

Estos metadatos son muy utiles y podriamos decir que cada vez mas los sistemas de

gestion de informaciéon permiten la posibilidad de identificar términos tanto geogréaficos
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(espaciales) como periodos histdricos (temporales). Para las investigaciones que trabajen con
identificaciones de especies en determinadas zonas es util cargar por ejemplo las coordenadas
geograficas o palabras que identifiquen el lugar. En cambio, el campo que se refiere a lo
temporal puede ser aprovechado para aquellas investigaciones histéricas que requieran
identificar periodos, siglos, eras, etc. Para ambos campos existen estdndares que pueden
ayudarnos a normalizar nuestros términos, y por ende, tener una buena practica. Existen
desarrollos nacionales sobre datos primarios, por ejemplo el Sistema Nacional de Datos
Bioldgicos, del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Productiva entre otros

(sistemasnacionales.mincyt.gob.ar/).

Nétese que como primer autor aparecen cargados automaticamente los datos
referentes al perfil del usuario que esta identificado en el sistema con el rol de autor. Cabe
recordar que, en el caso de que no se trate del autor real, deberemos reeditar los datos alli
cargados. Para contribuciones con mas de un autor hacemos click en el botén “Anadir autor”
(Fig. 12).
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X2a@|B 7y == @ v 5 W

Reclasificar nombre del
autor

@ Contacto principal para correspondencia editorial.
Borrar autor/a |

|Luisa

Primer nombre*

Segundo Nombre I

Apellidos™ |Carracciuolo

Correo-e* |Iuis,a.carracciuolo@ictl-"-cm'-"t
URL |

Filiacién

Institute of Chemistry and Technology of
Polymers of Italian National Research
Council (ICTP-CNR), Via Campi Flegrei, 34,
80078 Pozzuoli (NA)

(Su institucién, e]. "Universidad Simon Fraser")
Pais | El
Resumen biografico

(p.e., departamento y
puesto)

K 2@ B 7 U == @w3 %

Reclasificar nombre del o
autor

Borrar autor/a

o principal para correspon Y itorial.

Afiadir autor/a J

Fig. 12. Afiadir autores, ordenarlos y elegir contacto principal

Cada vez que afadimos un nuevo autor podemos ubicarlo en un determinado orden
(alfabético o de importancia) haciendo click en las flechitas de “Reclasificar nombre del autor”.
También podemos elegir cual de los autores sera el contacto principal para la correspondencia
editorial para intercambios de correspondencia en OJS. No necesariamente es el autor al cual
se dirigiran los usuarios que naveguen el sitio y cuando lean el articulo quieran contactarse

para solicitar copias, o entablar relaciones académicas. Guardamos y continuamos.
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PASO 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS (FIG. 13)

Segun las instrucciones a los autores, las imagenes, figuras, tablas, gréficos, en
definitiva todo material que acompafa la investigacion, puede estar incrustada dentro del
archivo principal (doc, pdf, rtf, etc.) o bien puede adjuntarse independientemente del archivo
original. O también puede encontrarse presente en ambas partes. Para algunas publicaciones
es importante contar con imagenes originales de alta resoluciéon que al incluirlas en el cuerpo
del archivo pierden calidad y las mismas también estardn sometidas a evaluacién como el
mismo texto del cuerpo. En el caso de que los autores cuenten con estos archivos

separadamente del texto principal pueden subirlos en este paso del proceso de envio (Fig. 13).

En OJS estos archivos pueden llamarse complementarios como suplementarios. Es
recomendable que todo este tipo de material estén separados del texto principal del articulo ya
qgue, al cargar sus metadatos, y sobre todo con datos primarios, puedan ser cosechados en

cualquier portal.

Inicic > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nuevo envio

Paso 4. Subir ficheros complementarios

2. SUBIR ENVIO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Este paso es opcional y permite el envio de ficheros adicionales, como pueden ser imagenes, tablas, hojas de calculo, programas u otros
materiales que acompafien al articulo.

3 NOMERE DEL FICHERO y .
1D TITULO ORIGINAL FECHA DE ENVIO DEL FICHERO ACCION

No se han afadido ficheros complementarios a este envio.

Subir fichero complementario |1 Seleccionar archivo | No se elig..n archivo  Subir | ASEGURANDOSE QUE LA REVISION SEA A

Guardar y continuar f:_tance!er |

Fig. 13. Subir archivos complementarios

Del mismo modo que hicimos con la subida del archivo principal, hacemos click en el

botén subir y elegimos los archivos (de a uno por vez) que queremos adjuntar.
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Paso 4a. Anadir un fichero suplementario

1. COMIENZO 2. SUBIR ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

<< Volver a fichercs complementarios

Metadatos de fichero complementario

Para indexar este material suplementario, proporcione los siguientes metadatos para cada fichero complementario subido.

Thulo® [sin titulo

Creador/a (o duefio/a) I
del fichero

Palabras clave l

Tipo | Instrumento de investigacion | |

Especificar otro I

Breve descripcion

L@ (B 7 U= i=| @w 3 %

Editor I

Usar solo con materiales formalmente publicados.

Agencia colaboradora o l
financiadora

Fecha 2012-05-22 YYYY-MM-DD

Fecha en que los datos fueron recogidos o los instrumentos creados.
Fuente l

Nombre del estudio u otro punto de origen.

Idioma ‘_

Inglés=en; Francés=fr; Espafiol=es. Cdédigos adicionales.

Subir fichero complementario

No se ha subido ningun fichero.

Reemplazar fichero l[ RS eT ] NS0 Dl st Dxchen Use 'Guardar' para subir el fichero.

Guardar y continuar Cancelar

Fig. 14. Metadatos de los archivos complementarios

Por cada uno de los archivos complementarios podemos cargar sus metadatos. Para el
sistema es necesario solo el campo titulo que puede ser por ejemplo “Cuadro 2", “Tabla IV”,
“Figura 17, “Grafico 127, “Fotografia 3”, etc. Si el archivo que vamos a adjuntar tiene un creador
o duefio podemos indicarlo en el campo que corresponde, asi como también si hay un editor

responsable de la imagen o una agencia colaboradora o financiadora. Si el archivo fue obtenido
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de alguna fuente (sitio web, archivo de imagenes, etc.) o si es de elaboracion propia. Por
tltimo, podemos adjuntar la descripcion del archivo, generalmente es el epigrafe de las
imagenes o el titulo de una tabla, por ejemplo si cargaramos la Fig. 14 como adjunto en
descripcion iria “Metadatos de los archivos complementarios”. En algunas disciplinas, este
tipo de archivos tienen tanto valor como la informacién contenida en el texto principal del

archivo. Hacemos click en “guardar y continuar”.

Pasamos a la pantalla en la que se mostraran la lista de archivos adjuntos con su titulo,
el nombre del archivo original, la fecha en la que estamos subiendo los archivos y las acciones:
podemos hacer click en “borrar” en el caso de querer eliminarlo definitivamente o bien, en
“editar” que sirve tanto para corregir los metadatos del adjunto como para volver a cargar el
archivo original si nos equivocamos o si queremos reemplazarlo por una versién corregida y
actualizada. En este caso volvemos a visualizar la pantalla de la Fig. 14. Hacemos click en

“guardar y continuar”.

Paso 4. Subir ficheros complementarios

iZO 2. SUBIR ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Este paso es opcional y permite el envio de ficheros adicionales, como pueden ser imagenes, tablas, hojas de calculo, programas u otros
materiales que acompafen al articulo.

) NOMERE DEL FICHERO ) ’
ID  TiTULO ORIGINAL FECHA DE ENVIO DEL FICHERO ACCION

1 Figura 1. Servidor .... img15.png 01-20 EDITAR | BORRAR

(@]
(]
m
)
m
[
>
0
m
(0
(o]
]
U
X
X

I[ Seleccionar archivo | No se elig...n archivo  Subir | ASEGURANDOSE QU

Subir fichero complementario

Cancelar |

Fig. 15. Listado de archivos complementarios

PASO 5. CONFIRMACION (FIG. 16)

Cuando arribamos al final nos encontramos con el listado total de todos los archivos que
vamos a enviar a la revista. Por ultimo, si estamos seguros hacemos click en el boton
“Finalizar envio”. En caso contrario podemos volver sobre cualquiera de los pasos anteriores

haciendo click sobre cualquiera de sus vinculos.
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Paso 5. Confirmar el envio

1. COMIENZO 2. SUBIR ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5.CONFIRMACION
Para enviar su articulo a Revista argentina de computacion de alto desempefio pulse "Finalizar Envio”. La persona de contacto recibira un

mensaje de confirmaciéon y podra seguir el proceso de revision en este mismo sistema de gestién de envios. Muchas gracias por su interés
en publicar en Revista argentina de computacion de alto desempefio.

Resumen de ficheros

ID NOMEBRE DEL FICHERO ORIGINAL TIPO TAMARNO DEL FICHERO FECHA DE ENVIO DEL FICHERO
1 TALLEROJS.DOC Fichero 26KB 01-20
IMG15.PNG Fichero adicional 125KB 01-20

Finalizar envio Cancelar |

Fig. 16. Finalizar el envio

Cuando finaliza el envio podemos ver nuestro articulo en la lista de “Activos” y con
estado “Esperando asignacion” (Fig. 17). Este Ultimo cambiara a través de las distintas

etapas del circuito editorial (ver estados mas arriba).

Envios activos

ACTIVO  ARCHIVO
MM-DD g

jis} ENVIAR SECC. AUTORES TituLo ESTADO

1 05-22 ART Quarino EQUIPOS... Esperando asignacion

1 - 1 de 1 elementos

Fig. 17. Envios activos

CUESTIONES PARTICULARES

Ahora bien, ¢qué sucede si queremos cargar metadatos del envio en varios idiomas?
¢, Qué ocurre si nos equivocamos y cargamos con errores la informacion del titulo o los archivos
complementarios no eran los que nosotros queriamos subir? ¢Qué sucede si durante la subida
del articulo debemos interrumpir el proceso o bien éste se interrumpe por alguna causa externa
(se suspendié el suministro de luz, se cay6 la conexion a Internet, se reinicié de la PC o laptop,
etc.) ¢Qué pasa si, ya durante el proceso de revisién, el editor nos informa que hay que
reemplazar el archivo original, que subimos la primera vez, por la version corregida en base a

la evaluacion que hizo el revisor? Vayamos por partes...
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PROCESO INTERRUMPIDO

En el caso de que nos encontremos haciendo el envio, y por alguna circunstancia se
interrumpe el proceso, el o los archivos no se envian a la revista y el envio (segln cuan
avanzados estemos en los pasos) queda en un estado de “Incompleto”. Para retomar el
proceso habra que entrar nuevamente en el sistema e ir a la lista de articulos “Activos” y alli
veremos nuestro envio suspendido (Fig. 18).

Envios activos

AUTORES TiTULO

ESTADO

1 - ART Quarino EC 0S

EQUIPOS

Incompleto

1 - 1 de 1 elementos

Fig. 18. Envios incompletos

EDITAR METADATOS

Para agregar informacion faltante o corregir informacion mal redactada, debemos editar

los metadatos del envio. También si queremos reemplazar o afiadir archivos adicionales.

o Importante: el archivo original no se puede corregir ni reemplazar. Para ello
habrd que hacer un nuevo envio como autor. Debemos informar al editor de nuestro error y

éste debera rechazarlo en la primera instancia y luego borrarlo de “Archivos” (ver mas arriba).

Para editar los metadatos vamos a los envios activos, hacemos click sobre el titulo y

visualizamos a la pantalla en la que aparece toda la informacién acerca del envio.
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Revista argentina de computacion de alto desempeno

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVO

w0

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > #1 > Resumen

#1 Resumen

Envio
Autores Patricia Quarino, Luisa Carracciuolo

Titulo Equipos...

Fig. 19. Informacion del articulo en las distintas etapas del circuito editorial

En “Resumen” encontraremos la informacién basica del envio, el estado en el que se
encuentra con sus correspondientes fechas, y los metadatos que cargamos la primera vez en el
paso 3. Cuando el archivo pasa a evaluarse encontraremos en este apartado toda la
informacién acerca de las rondas de revision, y la decision editorial.

Finalmente, en el apartado “Editar” vamos a encontrar informacién acerca de todas las
etapas de la edicion, con sus fechas y oportunamente la subida de nuevas versiones de
nuestro archivo pero esto se verd con mas detalle en los libros siguientes. Volvemos a
“Resumen” y hacemos click en el vinculo “Editar metadatos” (Fig. 20).

Estado

Estado Esperando asignacion
Iniciado 2007-02-17

Ultima modificacion 2012-05-23

Envio de metadatos

Autores

Nombre Patricia Quarino =]
Filiacion —

Pais Argentina

Resumen biografico -
Contacto principal para correspondencia editorial.

Nombre Luisa Carracciuolo =]

Filiacion Institute of Chemistry and Technology of Polymers of Italian National Re
Campi Flegrei, 34, 80078 Pozzuoli (NA)

Pais —

Resumen biografico —

Fig. 20. Editar los metadatos del envio
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Inmediatamente nos lleva al formulario de carga inicial (ver mas arriba el paso 3).

Corregimos los datos que alli completamos la primera vez o bien afiadimos informacion nueva.
REEMPLAZAR O ANADIR ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS

Para reemplazar o afiadir mas archivos complementarios, como también para corregir
sus metadatos vamos a los envios activos, hacemos click sobre el titulo y entramos a la

pantalla de la Fig. 19.

#1 Resumen

RESUMEN REVISION EDITAR

Envio

Autores Patricia Quarino, Luisa Carracciuolo
Titulo Equipos...

Fichero original 1-1-1-SM.DOC 2007-02-17
Ficheros ad. SP.PNG 2007-UZ235
Remitente Patricia Quarino =

Fecha de envio febrero 17, 2007 - 10:42 a.m.
Seccion Articulos originales

Editor/a Ninguno asignado
Comentarios autor/a Los autores de este trabajo....

Fig. 20. Corregir o afiadir archivos adjuntos
CARGAR INFORMACION EN OTROS IDIOMAS

Para cargar la informacion de nuestro envio en diferentes idiomas lo primero que
tenemos que tener en cuenta es que la revista tiene que tener configurada la posibilidad de
cargar informacion en varios idiomas, esto es “peticiones” dentro de los idiomas de la revista
(ver “Idiomas”, Libro 3, pag. 11). Cuando hablamos de cargar informacion en otro idioma nos
referimos a los metadatos en otros idiomas, esto es, por ejemplo, el titulo y el resumen en

inglés, o en portugués ademas del espafiol cuando la revista asi lo tenga definido.

Si esto es asi, en el paso 3, donde aparece el formulario de carga de metadatos,
veremos que hay una opcién que permite cambiar de formulario segun el idioma. Lo
recomendable es primero cargar los metadatos en el idioma de navegacion inicial y luego hacer
click en “ldioma del formulario” (Fig. 21). En el caso de habernos salteado este item
podemos cargar los metadatos en otro idioma como si estuviésemos corrigiendo los datos del

autor o las palabras clave (ver “Editar metadatos” mas arriba).
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Editar metadatos

Idioma del formulario lEspaﬁoI E

ara introducir la infor

10n siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el idioma.

Autores

Primer nombre*

IPatricia

Segundo Nombre I

Apellidos* [Quarino

Correo-e* 'pquarino@dc.fcen.uba.ar
URL I

Filiacién |

Fig. 21. Alternar entre formularios para cargar datos en otro idioma.

A Atencién: como se mencion6 anteriormente los datos cargados en el archivo
original no estan relacionados tan directamente con el envio en OJS. En este sentido, tenemos
gue tener en cuenta que quien lea el texto original encontrara el resumen en ambos idiomas
pero generalmente el lector no lee ambos resumenes. El resumen en otro idioma se carga en
otro formulario y esto hara que quien navegue el sitio en ese idioma pueda también leer el
resumen (y el titulo, palabras clave, etc.) en ese idioma y no apareceran los datos de ese
articulo en otro idioma ya que no son necesarios. Si tenemos la informacion basica de la
revista, instrucciones, contenido, etc. publicados en dos idiomas (por ejemplo espariol e inglés)

guien navegue el sitio en inglés no vera los titulos de los documentos en espariol y viceversa.

Aclaramos, igualmente, que no quita que en el archivo original estén presentes en
ambos idiomas. Como ejemplo, podemos ver el caso de la Revista de la Asociacion Geolégica
Argentina y su navegacion y publicacion en dos idiomas (Figs. 22 y 23). La misma puede ser
consultada a través del Portal de Publicaciones Cientificas y Técnicas (PPCT) en:

http://ppct.caicyt.gov.ar/raga.

Sugerimos alternar la visualizacién de los contenidos segun el idioma de navegacion.
Cuando estamos haciendo una nueva subida y las opciones de idioma han sido previamente
configuradas en el paso 1 nos encontraremos con la posibilidad de elegir el idioma del envio
(Fig 22).
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http://ppct.caicyt.gov.ar/raga

Paso 1. Comenzar el envio

1. COMIENZO 2. SUBIR ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

{Tiene problemas? Péngase en contacto con Alicia Matteos para solicitar ayuda.

Seccidn de la revista

Seleccione una seccion apropiada para el envio (vea Secciones y Politicas en Sobre |a revista).

Seccion™ | Articulos originales =

Idioma Presentacion

Esta revista acepta presentaciones en diversos idiomas. Escoja el idioma principal de la presentacion en el desplegable de abajo.

Idioma*® Espafiol I
English }
| Ticta da camnraha Portugués (Brasil)

Fig. 22. Idiomas durante la carga inicial

REVISTA DE LA

ASOCIACION GEOLOGICA ARGENTINA S 10518383 e o

i - A e ) IS5N 1669-7316 (impreso)
Aaggurin” Publicacién de la Asociacion Geoldgica Argentina ISSN 2250-5571 (cd-rom)

# Inicio 1 Acercade.. [+ Ingresar o Registro ® Buscar B Actwal ¥ coleccion [ Anuncios prcT @ english version

Esta rewvista cuenta con el apoyo

¥ Inicio = Coleccion = Vol 72, No 2 {2015) aditorizl dal
CAICYT

Vol 72, No 2 (2015) w
CONICET

Tabla de contenidos

INFORMACION

Articulos g Equipo editorial

Rapice, STEFANIA, ARANGUE, JonaTaN, Faciano, MarceLo R, CrisToFoLin, Eser A PinoTTi, Lucio P. tﬁ;lmzu:do"esa losfes
MICROFABRICAS DE DEFORMACION DEL BASAMENTO METAMORFICO, SECTOR CENTRO- ;ﬁ:ﬁmm

ORIENTAL DE LA SIERRA DE COMECHINGONES, CORDOBA . Pp. 151-166
eﬁwuda da |z ravista

PDF  ABSTRACT
& USUARIO[A
DaHLauisT, Juan A ALasing, PasLo; MoraLes CAMERA, MaTiAs

PETROGRAFIA, QUIMICA MINERAL Y GEOQUIMICA COMPARADA DE LOS PLUTONES oy
POTRERILLOS Y CERRO LA GLORIA: MAGMATISMO DE ARCO Y RETROARCO EN EL O
CARBONIFERO INFERIOR . Pp. 167-181 B i e e

B

K. oE BrooTrore, MiLka: Herrmann, CarLos J.; Pezzum, Norma; LEaL, PasLo; GonzaLez, Maria P; NOTIFICACIONES
MeissL, EsTeELA
MINERALIZACION DE SULFUROS EN LAS OFIOLITAS FAMATINIANAS ¥ ROCAS ASOCIADAS, - Ver

» Suscribirse f Desuscribirse

CALINGASTA, PRECORDILLERA DE SAN JUAN . Pp. 182-194

Fig. 22. RAGA. Navegacion en espafiol
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REVISTA DE LA

ASOCIACION GEOLOGICA ARGENTINA B 1652826 et

1SSM 1669-7316 (impreso)

Anggumt® Publicacion de la Asociacion Geoldaica Argentina 1SN 2250-5571 (cd-rom)
® Home i About [+ Login o Register ™ Search '™ Current @ Archives B Announcements PPCT @ versidn en espaiiol
Esta revista cuenta con el apoyo
» Home > Archives = Vol 72, No 2 (2015) editarial del
CAICYT
Vol 72, No 2 (2015) \l’-‘
CONICET

Table of Contents

INFORMATION

Articles g Edicorial Team

Rapice, STEFANIA, ARANGUE, JoNATAN, Faciano, MarceLo R CrisTorouin, Eser A Pinotm, Lucio P. 4 :L::Orﬁu;de_"ﬁes
Uthor submission
DEFORMATIONAL MICRO-FABRICS IN THE METAMORPHIC BASEMENT ON CENTER-EAST OF e

THE SIERRA DE COMECHINGONES, CORDOBA . Pp. 151-166 @ oumsi el

& |

PDF ABSTRACT i USER
DancauisT, Juan A ALasing, PasLo; MoraLEs CAMERA, MaTias usemam:l
PETROGRAPHY, MINERAL CHEMISTRY AND WHOLE-CHEMISTRY STUDIES FROM THE P l:l
POTRERILLOS PLUTON AND COMPARISON WITH THE CERRO LA GLORIA PLUTON: ARC AND " .

Emember me

RETROARC MAGMATISM IN THE EARLY CARBONIFEROUS . Pp. 167-131 m

POF ABSTRACT
NOTIFICATIONS
K. o BrooTrors, MiLka, HERRMaNN, CarLos J.; Pezzut, Norma; LEAL, PasLo; GonzaLez, Maria P.;
MeissL. EsTELa
SULPHHIDE MINERALIZATION IN FAMATINIAN OPHIOLITES AND ASSOCIATED ROCKS,

CALINGASTA, PRECORDILLERA OF SAN JUAN . Pp. 182-194 4 JOURNAL CONTENT
= ]

= WView
s Subscribe [ Unsubscribe

Fig. 23. RAGA. Navegacion en inglés
SUBIR UNA VERSION DE LA REVISION

En breve veremos el procedimiento por el cual un articulo es enviado a la etapa de
evaluacion desde la perspectiva del rol editor. Aqui damos un paso adelante para poder
concluir el tema dedicado al rol autor y sus pantallas de navegacion. De todos modos, el tema

sera retomado en el libro siguiente (ver Libro 5).

Cuando el editor nos envie el resultado de la evaluacion de nuestro trabajo deberemos
devolverlo a la plataforma con las correcciones solicitadas (en el caso de que asi fueran). Para
ello deberemos ir a los envios activos, hacer click en el titulo del trabajo y una vez alli ir a
“Resumen”. Al finalizar la pantalla encontraremos una seccion denominada “Decision
editorial” donde encontraremos la decision que el editor ha tomado asi como también los
comentarios de los evaluadores. Una vez corregido nuestro archivo debe volver a la plataforma
para que el editor vea que efectivamente hemos hecho los cambios. Hacemos click en

seleccionar archivo y buscamos dentro de nuestro disco rigido y hacemos click en subir (Fig.
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24). Si se cargl exitosamente veremos que ahora junto a “Version del / de la autor/a”
aparecera un vinculo al archivo que acabamos de subir con un nombre decodificado por el
sistema del tipo 267-6-2-ED.doc. Junto al mismo la fecha de subida. Para finalizar, enviamos el

correo de notificacion al editor haciendo click en el sobrecito de correo electronico y jlisto!
ENVIAR ARTICULOS A LA REVISION (ROL EDITOR)

Hasta aqui vimos el proceso para enviar un archivo desde el rol autor. Ahora veremos
cdmo ese archivo continua su curso dentro de OJS y para ello veremos el proceso de envios
desde la perspectiva del rol editor. Una vez que los trabajos que llegan a la revista se iran

ubicando en la cola de “Sin asignar”.

Recordemos que esto significa que no hay adn ningun editor responsable asignado para
supervisar su proceso. Entonces nos identificamos en el sistema con nuestro nombre de
usuario y contrasefia y vamos a “Mis revistas” y hacemos click en el rol editor (Fig. 24). Para

ello, nuestro usuario debe estar asociado a dicho rol.

Mis revistas

Boletin CAICYT

Editor/a 1 Sin asignar 0 En revision 0 En edicion [Crear ndmero] [Motificar usuarias/os]

Fig. 24. Accesos directos

O bien, si estamos trabajando directamente con los envios recién llegados hacemos
click directamente sobre el acceso directo. Alli encontraremos el listado de los documentos sin
asignar (Fig. 4). Para empezar a trabajar con algun envio en particular hacemos click en su

titulo y entramos en el apartado “Resumen” (Fig. 19).

Si bien ya explicamos con anterioridad qué informaciones vamos a encontrar en esta
parte, veamos con un poco mas de detalle de qué se tratan. Aqui es donde inicia el proceso,
donde podemos hacer una primera evaluacion y aceptar el trabajo para dar curso a lo que
sigue (revisidn) o, por el contrario, rechazarlo y archivarlo por su incumplimiento en las normas

editoriales o por no ser pertinente al alcance de la misién de la revista.

A Atencién: Al completar el proceso de envio, se envia automaticamente un correo
electrénico de recepcién a los autores/as (que puede ser consultado y modificado en las
plantilas de correo-e bajo el rol Gestor). Gestor _ Configuracion _ Paso 3. Envios _ 3.6
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Notificacion de envio de autor/a. Alli le llegara copia al contacto principal de la revista. Si éste
es el correo de la secretaria y no es quien se ocupa de los envios convendra entonces tildar el
box “Enviar copia de correo-e:” y afadir la direccion de correo electrénico de alguno de los

editores (rol).

PRIMERA EVALUACION DEL ARTICULO

En la primera divisibn de la pantalla “Resumen” bajo el titulo “Envio” (Fig. 25)
encontramos la informacion basica del envio y los datos iniciales del mismo. Esto es, quiénes
son los autores, con su correspondiente autor declarado para la correspondencia editorial, cudl
es el titulo y podemos descargar el archivo para leer y evaluar haciendo click sobre el
hipervinculo de su nombre. En este caso, se ha cargado un archivo en formato PDF y no se ha
afadido ningun archivo complementario. El envio fue realizado el 14 de noviembre de 2010
(nétese que las fechas en OJS estan en formato 1ISO 8601 con guiones). El remitente (contacto

con el editor) en este caso coincide con el autor principal.
Cambiar la seccion

Por ultimo, el autor present6 su articulo en la seccién “Articulos originales”. En caso
de que no sea asi se puede cambiar a otra seccion. Elegimos la seccion adecuada y hacemos
click en el boton “Registro”.

#2 Resumen

RESUMEN REVISION  EDITAR HISTORIA CITAS

Envio

Autores Daniela Casaburi =J

Titulo Computational simulations of 3D large-scale time-dependent viscoelastic flows in high performance computing
environment

Fichero original 2-4-1-SM.PDF 2010-11-14

Ficheros ad. Ninguno ANADIR FICHERO ADICIONAL

Remitente Daniela Casaburi =)

Fecha de envio 2010-11-14

Seccién Articulos originales Cambiar a IArticqus originales |»| Registro |

Fig. 25. Datos iniciales del envio
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Rechazar el articulo

En caso de incumplimiento de las politicas editoriales (misién, tematica, instrucciones a
los autores, etc.) o por algin otro motivo, por el cual se quiere rechazar el articulo, debemos
hacer click en el vinculo “Rechazar y archivar presentacion” en la parte de “Estado” (Fig.
26). Para borrar un archivo duplicado o innecesario también debemos pasar por este paso de
rechazo para luego borrarlo definitivamente en la seccién “Archivos”. En “Estado”, ademas

del estado propiamente dicho, encontramos las fechas de inicio y de ultima modificacion.

Estado

Estado A la espera de asignacion RECHAZAR Y ARCHIVAR PRESENTACION -
Iniciado 2015-09-30

Ultima modificacion 2015-09-30

Fig. 26. Estado del articulo. Rechazar y archivar.

Cuando rechazamos un articulo, al hacer click en el hipervinculo, nos llevara a una
pantalla donde tendremos un correo electrénico (una de las plantillas de correo predefinidas por
el sistema). Podemos madificar el texto original o bien enviarlo asi como esta (Fig. 27). En el
caso de que estemos borrando duplicados o archivos de prueba innecesarios, conviene hacer
click en el boton “No enviar correo-e” 0 “saltear correo” (segun la versién de OJS). De esta

manera, el sistema detecta el cambio pero no envia el mail al/los autor/es.
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Enviar Correo

Para IDon Juan Manuel de Rosas <restauradordelasleye
CC I
BCC I

Afiadir Destinatario | Afiadir GC | Afiadir BGC |

Enviar una copia de este correoc a mi direccion (mvallejos@conicet.gov.ar)

Archivos Adjuntos | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado  Cargar |
Asunto I[BC] Envio rechazado
Cuerpo Don Juan Manuel de Rosas:

Tras una revision inicial de "REVISTAS CIENTIFICAS” se ha decidido
que este envio no entra dentro del ambito de Boletin CAICYT. Le
recomiendo que consulte |a descripcidn de esta revista en Acerca de,
asi como los articules publicados, para conocer el tipo de trabajos que
publicamos. También puede considerar enviar este manuscrito a otra
revista mas adecuada.

Prof. Mariana Laura Vallejos

Centro de Investigaciones y Transferencia (CIT) de Chubut
Laboratorio de Biociencias

Teléfono 0297-4522192

mvallejos@conicet.gov.ar ~
Mariana L. Vallejos

IEXE cancelar | Saltear Carreo | -

Fig. 27. Plantilla de correo electrénico para el rechazo inicial

Editar los metadatos

Si encontramos errores 0 inconsistencias en los metadatos podemos corregirlos como
editores haciendo click en el vinculo “Editar metadatos” (ver més arriba), o bien solicitar al
autor-contacto a través de un correo electrénico que haga los cambios él mismo (Fig. 28). Vale
aclarar que este correo no es una plantilla predefinida pero puede configurarse como tal en la

seccion de plantillas de correo-e en el Gestor (ver Libro 3).
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#1 Resumen

RESUMEN REVISION EDICION HISTORIA REFERENCIAS

Envio

Autores Juan Manuel de Rosas EJ

Titulo REVISTAS CIENTIFICAS

Archivo original 1-1-1-SM.DOCX 2015-09-30

archivos ad. 1-2-1-SPJPG  2015-09-30 EDI| ELIMINAR ANADIR ARCHIVOS SUPLEMENTARIOS
Remitente Don Juan Manuel de Rosas *

Fecha de envio 2015-09-30

Seccion Articulos Cambiaralm‘ciculos ¥  Registro |

Fig. 28. a. Remitente.

Sitio Principal > Usuario > Correo

Enviar Correo

Para |"Juan Manuel de Rosas" <restauradordelasleyesg
CC I
BCC I

Afiadir Destinatario | Afiadir CC | Afiadir BCC |

) Enviar una copia de este correo a mi direccion (mvallejos@conicet.gov.ar)

Archivos Adjuntos | Seleccionar archivo |NingL'm archivo seleccionado Cargar |
Asunto [[BC] REVISTAS CIENTIFICAS
Cuerpo Estimado Don Juan Manuel, -

presentacion a nuestra revista.
Solicitamos antes de proceder con su evaluacion a la correccién de

ortograficos.

Asimismo le solicitamos como indican nuestras instrucciones a los
autores que los titulos de los articulos no deben estar escritos todos
en mayusculas.

Comité Editorial -
Revista Boletin CAICYT

m Cancelar |

Fig. 28b. Mail del editor al autor solicitdndole la correccién de los metadatos.
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Aceptar el articulo

Si luego de la primera revisién decidimos aceptar el articulo debemos asignar un editor

o editor de seccién (o a si mismo) al envio para que éste luego proceda con la seleccién de un
evaluador externo.

Editores/as

REVISION  EDICION PEDIR ACCION

Sin asignar
Registro ANADIR EDITOR/A DE SECCION | ANADIR EDITOR/A | AGREGARSE UND MISMO

Fig. 29. Afadir editores responsables del envio

Salvo que hagamos click en “Anadirse” pasaremos a la pantalla en la que
encontraremos el listado de nuestros editores de seccion o de los co-editores. La misma nos
mostrard el nombre y apellido, la seccién en la cual esta asociado cuantos articulos ha
completado y cuantos tiene activo en este momento. Por ultimo, la columna “Accion” y si
hacemos click en “Asignar”, vamos a la pantalla de notificacion (plantilla predefinida) y
finalmente el trabajo ya quedara vinculado con el editor escogido (Figs. 30, 31 y 32). Notese
gue ahora si el articulo ha pasado a la fase de “Revisiéon”, tema de nuestro préximo libro (ver
Libro 5 “Evaluacion de articulos”).

@ Se pueden afadir tantos editores como queramos.

Sitio Principal > Usuario > Editor/a > Envios > #1 > Resumen > Editores/as de seccion

Editores/as de seccion

Elegir Editor/a de seccion

IPI'iITiF_“I' nombre T ICOI'ItiF:I'IE ¥ I Buscar |

SECCIONES DE LA

NOMBRE REVISTA COMPLETADO ACTIVO ACCION
DR. MANUEL DORREGO — 0 0 ASIGNAR
SR. MATIAS NICOLAS VI AHUSIC — 0 0 ASIGNAR

1 - 2 de 2 Items totales

Fig. 30. Listado de editores de seccion disponibles para la asignacion de articulos
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Sitio Principal > Usuario > Editor/a > Envios > #1 > Resumen > Correo

Enviar Correo

Para IDr. Manuel Dorrego <soyfederal@gmail.com >
cc |
BCC I

Afiadir Destinatario | Afiadir CC | Afiadir BCC |

Enviar una copia de este correo a mi direccion {mvallejos@conicet.qov.ar)

Archivos Adjuntos i i ingu i i

] | Seleccionar archivo |Nlngun archivo seleccionado ﬂl
Asunto I[BC] Asignacion editorial
Cuerpo Dr. Manuel Dorrego:

Se le ha asignado el envio, "REVISTAS CIENTIFICAS," a Boletin
CAICYT para que lo revise en el proceso editorial como Editor/a de
Seccidn.

URL del envio:
http://ojs.caicyt.gov.ar/index.php/boletin/editor/submissionReview/
1

Usuario/a: mdorrego
Gracias,
Prof. Mariana Laura Vallejos

Centro de Investigaciones y Transferencia (CIT) de Chubut -
Laboratorio de Biociencias

m Cancelar | Saltear Correo |

Fig. 31. Notificacion al editor de secciones

Para los editores de seccion nos informa si el mismo intervendra en la fase de revision
y/o en la de edicién. Esto viene de la configuracion de las secciones (ver Libro 3, “Secciones”).
Sin embargo, podemos modificar esta configuracion para que, en este envio en particular, el
editor de secciones no intervenga en la fase de edicién, por ejemplo. Para ello, destildamos el
checkbox correspondiente. Queda también registrada la fecha en que fue enviada la
notificacion. En caso de que alguno de los editores asignados no haya recibido la notificacion,
podemos hacer click en el sobrecito de correo electrénico y volverle a escribir (teniendo en

cuenta que en este caso ya no contamos con la plantilla de correo predefinida).

@' CarmTs E| contenido de este libro asi como también los que componen el curso de Curso de Formacion en
Administracién de la Plataforma de edicion Electrénica OJS para revistas cientificas y técnicas, se encuentran bajo
una Licencia Creative Commons. Ultima actualizacién: 16/09/2015



Editores/as

REVISION  EDICION PEDIR ACCION

Editor/a Manuel Dorrego = 2015-10-05 ELIMINAR

Registro ANADIR EDITOR/A DE SECCION | ANADIR EDITOR/A | AGREGARSE UNO MISMO
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