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PARTE Il - LIBRO VI: EL PROCESO DE EDICION (EDITOR)

En este libro Ud. conocera:
B Como hacer correcciones en la etapa de edicién (rol editor).
B Como publicar un articulo en version PDF o HTML (rol editor).
B Como interactuar con el autor en el proceso de edicién consensuando las

modificaciones al archivo original (rol editor).
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ENVIAR ARTICULOS A LA CORRECCION DE SINTAXIS
INTRODUCCION

En este libro veremos qué sucede en la fase de edicién después de que el articulo ha sido
evaluado por pares y ha sido aprobado para ser publicado en la revista. Si no hemos alterado
la configuracion inicial de OJS el rol editor es el encargado de gestionar los envios en la fase
de edicion (o un editor de seccion si asi estuviese habilitado para ello; ver la configuracion de
las secciones). Sin embargo, durante la introducciéon a los roles de OJS hemos visto que
durante la etapa de edicion intervienen no solo el rol editor (o rol ed. de seccién) y el rol autor
sino también el rol corrector de sintaxis, el rol editor de diagramacién o composiciéon o
maquetacion (para nosotros sera simplemente “rol maquetador”) y el rol lector de pruebas.

Como trabajar con y desde estos roles sera el tema del proximo libro. En este libro veremos
cdmo ejecutar las mismas tareas contando solo con el rol editor. Muchas veces ocurre, durante
la practica real, que la publicaciéon no cuenta con suficiente personal o personal especifico para
las tareas de correccién de estilo y de sintaxis, o para la gestion de archivos en formato HTML
o PDF. Esto quiere decir que, si para alguna de las fases en las que esta dividido el proceso de
edicién no contamos con personal idéneo, el trabajo puede ser realizado por el rol editor. Hacia
el final del dltimo libro vimos cémo se completaba la fase de revision seleccionando la version
definitiva del trabajo y haciendo click sobre el botén “Enviar a Correccién de estilo” y el sistema
nos reenviaba a la pantalla de la Edicion. Para seguir avanzando en el circuito editorial y
retomar el proceso del envio anterior, bastara con loguearse en el sistema y entrar a nuestro rol
de editor. Si vamos al listado de envios encontraremos algo similar a la Fig. 1.

Envios en edicion

EN 101 EN EDICION  ARCHIVOS

Asignado a: | Todos los Editores ¥ En Seccion: ITodas las secciones ¥

Titulo v | contiene v l

Enviado v entre | v (v | v oy v v v
Buscar l

MM-DD

iD ENVIAR SECC AUTORES TITULOD RRECCION FORMATI PRUEBA ES
1 05-19 ART Vallejos APRENDIZAJE UBICUO — — - MLV

1 -1 de 1 Items totales

Notas

1. Los items resaltados indican las acciones que son requeridas por el editor, etiquetadas de |a siguiente forma:

o Accion requerida en la edicion
o Accion requerida en la edicion de maguetacion
o Accion requerida en la etapa de correccion de pruebas

ISSN: 1111-1112

Fig. 1. Envios en edicion
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A medida que se van cerrando las diferentes etapas, en las columnas de correccion,
maquetacion y pruebas apareceran las fechas de cuando han sido completadas (Fig. 2). En el
caso de que tuviésemos muchos articulos y quisiéramos identificar alguno en particular
podemos hacer una busqueda por titulo, autores, revisores y por los tres roles de edicion que

veremos en el préximo libro. A su
a todos los editores o al editor en

vez, podemos filtrar los trabajos segun hayan sido asignados
particular que se encuentra visualizando la pantalla. También

se puede filtrar segin las secciones para tener una visibn mas acotada de un grupo de

articulos en patrticular.

nicio > Usuarno/a > Edtor/a > Env

[Envios en edicion

hsignado a: | Todos los Editores It'

05 > Envios en edicion

En Secoon: [Todas las secciones |« |

Titulo f: Icontlene v [

Enwviado w | entre l - I - | v | yl v - ] m

Buscar |

AM-D

1D NV1A SECK RES

3 07-05 ART Ferraiuolo,
Giovanardi,
Rodriguez Cameo

4 08-01 CL Giarra, LA [MAGEN DE SUDAMERICA 08-08 17-08
Campanella ENTRE...

5 05-25 ART Lagunas, Falciato EL ROL DE LAS MLUJERES 03-08 15-08

ITALIANAS

1 - 3 de 3 elementos

Fig. 2. Envios en edicion con etapas completadas

Antes de continuar, veamos cémo se visualiza del lado del rol autor el envio una vez que ha

pasado a “Edicion” (Fig. 3).

Envios activos

ACTIVO ARCHIVO

MIM-

elw]

D

AR SECC

I

(o]

)

m

NV

AUTORES

f

TITULO

1 05-19 ART Vallejos

APRENDIZAJE UBICUO

1 -1 de 1 Items totales
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Envios activos

ECC AUTORES muLo

1 05-18 ART Vallejos APRENDIZAIE UBICUO

1 -1 de 1 Items totales

#1 Edicion

Envio

Correccion

RESUMEN  REVISION EDICION

=

Correccion imicial
Archive: Ninguno

~n

Correccion de autor/a
Archivo: Ninguno

----------------------------------------

Autores Mariana Laura Vallejos &3
Titulo Aprendizaje ubicuo
Seccién Articulos

Editor/a Mariana Vallejos &

PEOIR EN MARCHA FINALIZAR

3. Correccién final
Archivo: Ninguno

Formato

Formato de la galerada

Archivos suplementarios

1. logo aprendizaje

L_Comentanos de maguetacion

l Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado  Carga

Comentanos corrector/a /'Sin comentarios

ARCHIVO

Ninguno
ARCHIVO
1-2-1-59.09G 2015-05-19

JSin comentanios

Recordemos que el usuario con rol autor, responsable del envio, puede entrar al sistema y
consultar en todo momento en qué estado se encuentra su articulo. En la Fig. 3 podemos ver
que si hacemos click sobre el vinculo del estado (“En cola para edicion”) accedemos

Fig. 3. Autor: en cola para edicién

directamente a los datos de edicion para ese envio en particular.
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CORRECCION

La evaluacién por pares sirve, entre otras cuestiones, para evaluar principalmente el contenido
del articulo. Si el articulo tiene errores de estilo o0 de sintaxis bien pueden corregirse antes de
ser enviado a los evaluadores (ver “Subir una versién corregida” en Libro 5, pag. 4) o bien
dejarlo para esta etapa en la que el articulo sufre alteraciones en lo que respecta a su
presentacion y no a su contenido (Fig. 4).

Antes de proceder con la explicacion, vamos a centrarnos en el mecanismo principal en el cual
se desarrolla no solo la correccion sino las otras etapas de la edicién y que se basa en una
serie de pasos que podriamos esquematizar en:

a) dejar constancia de que se ha iniciado la tarea;
b) descargarse el archivo a trabajar;

¢) modificarlo;

d) devolver una version modificada a la plataforma;
e) informar finalizacién de la tarea.

La correccion en OJS consta de 3 rondas: la primera, el editor descarga el archivo y lo
devuelve a la revista y notifica al autor; en la segunda ronda, el autor da su visto bueno o
agrega cosas 0 comentarios a la correccién, devuelve 0 no una nueva version al sistema; la
tercera y Ultima ronda, el editor sube la versién definitiva para que ésta pueda pasar a la fase
de maquetacion.

i

Correccion

BEVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSQ COMPLETADC RECIBIDO

1. Correccdn inical INICIAR N/& COMPLETAR N/A
Fichero: ¢-21-1-Ce.RTF 2011-09-05

2. Correccdn de autor/a - -
Fichero:

3. Correcadn final N/A COMPLETAR N/A
Fichero:

Subir ficherc 2 '@ Paso 1, Pasc 2, 0 Pasoc 3 “ Seleccionar archivo | No sc elig..n archivo Sub'r[

Comentarios corrector/a '"¥'Sin comentarios INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Fig. 4. La correccion
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PRIMERA RONDA

Antes de proceder con la revision del archivo principal sera conveniente echarle una mirada a
la redaccion de los metadatos. Recordemos que los mismos seran los que vera el lector final en
la plataforma y por los cuales se recuperard toda busqueda dentro de la base de datos.
Asimismo, seran los que se exporten hacia otros sitios 0 cuando se coseche nuestra revista
desde diferentes harvesters (cosechadores).

Los usuarios cuando se dan de alta en el sistema con el rol autor, por ejemplo cargan su
nombre y apellido sin preocuparse por las mayusculas o minasculas, y recordemos que queda
como primer autor del articulo. Si no ha hecho las modificaciones pertinentes en el momento de
completar el formulario con los medatados (ver Libro 4 envios, pasos para el autor) los errores
tipograficos se arrastraran hasta el final. EIl momento de la correccién es el ideal para reparar
esta situacion.

Luego continuamos haciendo click en “Iniciar’ para dejar registro en el sistema de cuando
comenzamos a corregir el archivo (Fig. 5). Luego nos descargamos el archivo (en realidad el
orden en este caso no altera el resultado) y lo guardamos en alguna carpeta de nuestro disco
rigido y comenzamos a modificarlo.

Correccion
REVISAR. METADATOS SOoLICciTue EN CURSC COMPLETADD RECIBIDO
1. Correcadn inicial 2011-08-04 N/A COMPLETAR N/A

Fichero: 4-24-1-CE.RTF 2011-09-06
/
2. Correcoon de autorfa " Guardar como

Fich=ro: = e
3. Correcodn final (}w B

& » Equipo » Discolocal (D) » Descargas »
Fichero:

Organizar v Nueva carpeta B -

Subir ficherc 8 @ Paso 15

(= [magenes o Nombre Fecha de modifica... Tipo
Comentarios corrector/a /S o Musica
........................................ 2 ﬂl]t-]l-l-F.'J.rﬂ 05/08/2011 01:55 ch Tet Forma
B videos ) 4-21-1-CEnf 04/08/2011 0358 a... Rich TetF
-21-1-CEx 04/08/2011 0358 a.. Rich Text Forr
Agendar "
google-appengine-docs-20111107 06/12/2001 1110 a arpeta de arc

Agendado para publicacion e c% Grupo en el hogar

) Drivers 28/08/201104:59 ...  Carpeta de archivos |

[7
"""""" ‘_ m.c.pron/13 31/12/2010 1202 . Carpete de arc
i4 ‘[q""m i Dizionar Multimediali 19/12/20100842... Carpeta d
v . Dionan Multimediali 19/12/2010 08:42 . Carpeta de archivos (i
I\‘Elqueta("lon s Disco local [C) ‘ 2 2 5
brushes 14/10/2010 0856 .. Carpeta de srch

- Disco local (Dx)

Fig. 5. Iniciar la correccion

Por lo general, para la correccién de estilo se trabaja con archivos en formato doc o rtf y la herramienta
“Control de cambios” de Microsoft Word. Esto, obviamente, no es absoluto ni excluyente.

En el hipervinculo “Instrucciones de correccién” se puede consultar el texto que viene por defecto en
OIS (ver Fig. 8) y que puede ser personalizado (Gestor - Configuracion - Paso 4. Gestion = 4.5
Correctores - Instrucciones de correccion).

Para versiones de Office 2003 basta con habilitar la barra correspondiente hacer click sobre el botén que
habilita el control de cambios (Fig. 6). Para versiones posteriores (2007) en adelante vamos a la pestafia
“Revisar” y lo activamos como muestra la Fig. 7.
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I Documento1 - Microsoft Word

 frchivo  Edicion  Yer Insertar Formato Herramientas Tabla Ventana 2

NBHRS SRAIVE s @S 9-0- 03 ERE=H
: 44 Normal + Yerdana +10 »|N £ 8 E = 5

- Marcas mostradas finales > Mostrar~ | 93 93 v2 - K2~ | Q¥ ~ £ l

rl
;
;
£

c . . '
Control de cambios 2

- Inicio Inserar Disefio de pagina Referencas Correspondencia Revisar Vista Compiementos
&4 Referenca §%)- j A Eliminar =3s |[Z™ 23| Marcas mostradas finales = ;/' &2 Rechazar ~ "L] ] B,
a2 1= Gietm / f il =
& Sinénimos *1 Anterior =} Mostrar marcas ~ erlar s o *
S sinsnl A Mostr 2 @y anten —
Onagrafis i Nuevo Control de|Globos Aceptar | Comparar Motrar decumentas Proteger
v oramatica O TRAUCE (351 comentario S Sicuiznte ||l ambios~ | -~ [12] Panel dé redsiones ¥ - g Siguiente T de origen documento ~
Rerision Comentanos I _Sequimiento Cambios Comparar Proteger
(e} B e 1 .| control de cambios (Ctri-mayis<E) L PRI TSNS | NS VSO e TR - SN L S R

Controla todos 10s cambios realizados 2n &l
documents, induidas 15 inserciones,
eliminaciones y los combios de formato,

@) Presione F1 para obtener ayuda,

Fig. 7. Control de cambios en Microsoft Word Office 2003.

Una vez hecho los cambios, subimos la nueva version a la plataforma. Como muestra la Fig. 8,
el primer paso es indicar que completamos la tarea haciendo click en el link “Completar” (1) y
luego hay que subir el archivo (3 y 4) (automaticamente la plataforma habilité y cambi6 el
radiobutton de Paso 1 al Paso 2 (2)).

Finalmente hay que notificar al autor (5) informandole que se ha finalizado la ronda 1 de la
correccion (Fig. 9).

Aunque no lo notifiquemos, al subir el articulo al paso 2, el Autor visualizara el archivo
inmediatamente.

Recordemos que los usuarios no estdn siempre conectados las 24 hs del dia en la revisa asi
por lo que es recomendable enviar siempre las notificaciones.
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Correccion

REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO

1. Correccion inicial 2011-08-04 N/A (1) 2011-08-05 N/A
Fichero: 4-21-1-CE.RTF 2011-09-06

2. Correccion de autor/a = (5) — -
Fichero:

3. Correccion final N/A COMPLETAR N/A
Fichero: (2) (3)

Subir ficheroa () Paso 1, @ Paso 2, o Paso 3 I[ Seleccionar archivo ] No se elig...n archivo  Subir | (4)

Comentarios corrector/a '“/Sin comentarios INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Fig. 8. Procedimientos durante la primera ronda en la correccion.

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

Inicio = Usuario/a > Editor/a > Envios > #4 > Editar > Correo-e

Enviar correo-e

Para |Sergio Campanella <scampanella@uniba.it=
CcC I
CCo I

Adadir destinataria/o Afadir CC | Afadir CCO I

[ Enaviar una copia de este mensaje a mi direccion (mscamosa®ojs.caicyt.gov.ar)

Adyurios | Seleccionar archivo | No se elig...n archive  Subir |

De "Mariana Scamosa"” <mscamosa@ojs.caicyt.gov.ar>
Asunto

[[] Peticidn de revision de correccion

Cusvpo Sergio Campanella: -

Acabamos de finalizar una correccién inicial de su manuscrito
"La imagen de Sudameérica entre literatura y periodismo,”
para Italianistica. Por favar, identifiquese en el sitio de I3
revista y responda a las consultas al / a la autor/a que el/la
corrector/a haya insertado en el manuscrito y revise los
cambios de correccidn propuestos,

m

Esta es la dltima oportunidad que tendra para hacer cambiocs
sustanciales. Se le pedira que ravise las galeradas, pero en
esa fase tan solo podra correaqir pequefios errores tipograficos
y de maquetacion.

URL del manuscrito:

Cancelar I No enviar correo-e '

Fig. 9. Natificacion al autor en la primera ronda en la correccion.
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Como informa el correo de notificacion: ésta es la Gltima oportunidad que tendra el usuario con
el rol Autor para hacer cambios sustanciales. Se le pedira que revise las galeradas (versiones
previas de publicacién), pero en esa fase solo podra corregir pequefos errores tipograficos y de
maquetacion.

SEGUNDA RONDA

El usuario con el rol autor recibe la notificacion de finalizacién de la primera ronda de la
correccion, se loguea en el sistema, va a “envios activos” y hace click en vinculo del estado
correspondiente “En cola para edicién”. Alli encontrara, en el Paso 1, la version inicial de la
correccion con la fecha de inicio y fin (hechas por el usuario con el rol editor). En el Paso 2, se
encuentra la ultima version, la que el editor o quien haya hecho la correccion ha subido para
que el autor consulte y haga sus aportes (Fig. 10).

Inicio > Usuano/a > Autor/a > Envios activos

Envios activos

08-
58 ———

1-1 Correccion

REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO
1. Correccién inicial 2011-08-04 — 2011-08-05
Fichero: 4-21-1-CE.RTF 2011-05-06
2. Correccién de autor/a 2011-08-05 2011-08-05 1(4)
(1) Fichero: 4-21-2-cERTF 2011-08-05
(2)| Examinar Subir |
3. Correccion fina — — —

Fichero: Ninguno

Comentarios corrector/a "“VSin comentarios INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Fig. 10. Procedimientos durante la segunda ronda en la correccién.

Los pasos a seguir son los mismos que antes: el autor se descarga el archivo (1), continda
trabajando sobre el mismo si desea hacer cambios (siempre recomendamos utilizar la
herramienta control de cambios de Word) y lo devuelve al sistema (2). Si por otra parte, tiene
comentarios para hacerle al editor y no estan relacionados directamente con el contenido del
texto puede hacer click sobre el boton (3) y, por ultimo, notifica al editor que ha finalizado la
ronda 2. Haciendo click sobre el boton de los comentarios () se abrird una pantalla donde el
autor puede escribir comentarios o enviarle un mensaje al editor sobre temas relacionados con
la correccién (Fig. 11). Al hacer click sobre el boton “Guardar y enviar” el texto aparecera en la
misma pantalla en la parte superior donde en el ejemplo figura “No hay comentarios”.
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INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL o Winrdovm I

2 Comentarios de coneccitn - Windo

Inicio > Usuariofa > Autor/a > Envios > £4 > Editd
#4 Editar

RESUMEN REVISION  EDITAR

Comentarios de correccién

No hay comentarios

Envio Asunto ILa imagen de Sudameérica entre Iteratura y periodism
= Comentarios™

Autares Cinzia Giarra, Sergio €3 E=tmado Editor, Con referencia = los cambios hechos en el

Titulo La imagen de Sudamer taxto de mi archive debo aclarara que ..........

Seccién Criticac literarias

Mariana Scamosa =1

Editor/a -
Konrad Eisenbichler =1
Correccion X2@R | B ruisis @3 W
BEVSAR METADATOS
1, Correccion miaal Guardar y enviar | Cearrar
Fichero:! 4-21-1-CERTF 2011-09-06 .
3 * Campos obligstorios
2. Corraccidn de zutor/a
Fichero: 4-21-2-CERTF 2011-08-05
l Examinar..
3. Correccion final
Fichero: Ninguno
Comentarios correctof/a '“*Sin comentarios NSTR
Maquetacion
Formato de galerada
Ficheros adicionales
& Tabla comparativa «_ . n | L )
2 Mapa de Sudamérica {5-1-50.9pG 2011-08-0 AT

Fig. 11. Pantalla de comentarios.

TERCERA RONDA

El usuario con el rol editor recibe la notificacién de finalizacion de la segunda ronda de la
correccion, se loguea en el sistema, va a los envios “En edicién” y hace click sobre el titulo. Alli
encontrarg, en el Paso 2, se encuentra la ultima version, la que el autor ha subido para que el
editor consulte y haga sus aportes (Fig. 12).

-7
Correccion
REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO
1. Correccién inicial 2011-08-04 N/A 2011-08-05 N/A
Fichero: 4-21-1-CE.RTF 2011-09-06
2. Correccion de autor/a =] 2011-08-05 2011-08-05 2011-08-05 (2] (1)
Fichero: 4-21-2-CE.RTF 2011-08-05 (2)
3. Correccién final 2011-08-05 N/A COMPLETAR (3) N/A
Fichero:
(4)

Subir fichero a ) Paso ; A © paso 2,0 © paso 3 I Seleccionar archivo | No se elig...n archivo Subir | (5)

Comentarios corrector/a " /2011-08-05 INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Fig. 12. Pantalla de correccion.
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Los pasos a seguir son los muy parecidos a los de antes: el editor notifica al autor la recepcion
de su archivo (1), luego hace la descarga del mismo (2), si es necesario continda trabajando
sobre ese archivo para hacer los ajustes finales y lo devuelve al sistema (4 y 5).

Cuando cree que ha finalizado con la etapa de correccién hace click sobre el hipervinculo de

“Completar” (3) para que quede el registro de la fecha y concluye la ronda 3 y toda la fase de
correccion.

Por otra parte, en la Fig. 11 se puede ver que el editor ha recibido comentarios (aparece una
fecha junto al icono).

Haciendo click alli accede a la conversacion que se va manteniendo entre el autor y el
encargado de la correccién, en este caso el mismo editor.

Cuando se complet6 la fase de correccidn, la fecha aparecera en el listado de envios activos
(Fig. 13).

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > Envios en ediciéon

Envios en edicion

SIN ASIGNAR EN REVISION EN EDICION ARCHIVOS

Asignado a: ITodos los Editoresg En Seccién: ITodas las secciones E

letqu v Icontlene = I
| Enviado l=| entre | = [ [= | =] v | =l [ = | =
Buscar
MM-DC
1D ENVIAR  SECC AUTORES TiTULO CORRECCION MAQUETACION PRUEBA ES
- 08-01 CL Giarra, LA IMAGEN DE SUDAMERICA 08-08 - — MS
Campanella ENTRE.. =
5 05-25 ART Lagunas, Falciato EL ROL DE LAS MUJERES 08-08 - — KE
ITALIANAS... MS

1 - 2 de 2 elementos

Fig. 13. Envios en edicion.
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PARTICULARES DE LA CORRECCION

B Una vez finalizadas las 3 rondas el editor puede reemplazar los archivos por otros en el
caso de que haya habido modificaciones por fuera del sistema o por no poder volver
atras con los pasos.

B Hacer click en el hipervinculo “Completar” antes o después de la subida del archivo no
altera el proceso.

B Los comentarios () entre el editor y el autor pueden enviarse en cualquier momento de
la fase de correccion sin necesidad de haber finalizado con la ronda.

B En la ronda 3 el editor puede encontrar que el autor no tuvo necesidad de subir una
version propia durante la ronda 2 y solo haber hecho comentarios. Hay que tener en
cuenta, por tanto, que el archivo que aparece en la ronda 3 (bajo archivo de autor) es en
realidad la version de la ronda 1.

B Segun las politicas editoriales de cada revista el editor durante esta fase puede no
hacer participe al autor acerca de los cambios que se realizan durante la correccion de
estilo y/o sintaxis. Por lo tanto, solo es necesario hacer click en los hipervinculos de
“Iniciar” y “Completar” y subir la versién corregida como version galerada en la fase de

maquetacion (ver a continuacion).

SUBIR VERSIONES DEFINITIVAS EN LA MAQUETACION

Cuando observamos el area de la maquetacion, en donde dice “Fichero” (dependiendo de la
interfaz de traduccién al espafiol podemos encontrar “Archivo”), nos encontramos con la
siguiente informacion: Fichero: ninguno (Antes de mandar la peticién, subir version final del
corrector a modo de version de maquetacion).

Como estamos trabajando sin los roles de edicion esta opcién no es obligatoria visto que no
enviaremos ninguna peticion. Con la ultima version de la correccién, podemos utilizar las
herramientas de conversion de archivos de Word a PDF o a HTML. Podemos imprimir el
archivo Word como PDF, siempre que contemos con el software instalado. De no ser asi
existen sitios en linea que permiten hacer la conversion. Asimismo, podemos guardar el archivo
Word como archivo HTML. Si bien esta accidon nos saca de un apuro, al no contar con personal
capacitado o disponible para armar los articulos en formato web, esta practica estd mas que
desaconsejada ya que el archivo resultante de la transformacion de Word no es un archivo
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HTML que siga los estandares internacionales del lenguaje HTML (o XHTML). Una vez
obtenidos los archivos subimos ambas versiones pero no como “Version maquetada”, como
indica la leyenda que aparece mas arriba, sino como ya “Galerada” (Fig. 14).

Maquetacion

SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO
Version maquetada N/A N/A N/A N/A
Fichero: Ninguno (Antes de mandar |la peticién, subir versién final del corrector a modo de versién de maquetacién)

Formato de galerada FICHERO ORDENAR ACCION CONSULTAS
Ninguno

Ficheros adicionales FICHERO ORDENAR ACCION

1. Fotografia 1 5-13-1-5Sp.J2G 2012-05-25 T4 EDITAR | EQRRAR

Subir fichero a @ Versiéon maquetada, Ficheros ad. l[ Seleccionar archivo | No se elig..n archivo 5,‘,’,’?1‘,.‘

Comentarios de maguetacién ~¥Sin comentarios

Fig. 14. Magquetacion > Galerada.

Cuando seleccionamos un archivo para subir, ya sea un archivo PDF como un HTML, pasamos
a una pantalla en la que debemos editar la etiqueta (generalmente el sistema autodetecta de
gué tipo de archivo se trata). Debemos indicar, por otra parte, el idioma del mismo para ser
presentado en las diferentes interfaces lingtisticas (Fig. 15). Cuando hagamos click en el botén
“Guardar” veremos que el/los archivo/s se ha/n cargado exitosamente (Fig. 16). Si detectamos
errores durante la maquetacién y hacemos modificaciones posteriores, al hacer click sobre
“Editar” volveremos a la pantalla de la Fig. 15 y alli reemplazamos con la nueva version.

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > #5 > Editar > Galerada

Galerada

Editar una galerada de maquetacion

Informacién de fichero de galerada

Etiqueta™ IHTML

La etiqueta de galerada se usa para identificar el tipo de fichero (p.e., HTML, PDF, PostScript).

Idioma* IEspaﬁol m

Nombre del fichero 5-25-1-PB. HTML
Nombre del fichero articulol.html
original

Tipo de fichero text/html|
Tamaric del fichero 1KB

Fecha de envio del fichero 2011-08-09
Reemplazar fichero

IISel;cc»oner nlr'c_trlivio_vj No se elig._n archivo Use 'Guardar' para subir el fichero.

Guardar Cancelar

* Campos obligatorios

Fig. 15. Editar datos de la galerada o reemplazar por version nueva.
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Maquetacion
SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO

\ersion maquetada N/A N/A N/A N/A
Fichero: 5-24-1-LE.DOC 2011-08-09
Formato de galerada FICHERO ORDENAR ACCION CONSULTAS
1. version HTML VER PRUEBA 5-25-1-PB.HTML 2011-08-09 $'} EDITAR | BORRAR O
2. PDF VER PRUEBA 5-26-1-PBE.PDF 2011-08-09 t.l EDITAR | BORRAR 0
Ficheros adicionales FICHERO ORDENAR ACCION
1. Fotografia 1 5-13-1-5P.JPG 2012-05-25 . EDITAR | BORRAR
Subir fichero a @ Versién maquetada, ) Galerada, ) Ficheros ad. I Seleccionar archivo | No se elig...n archivo Sut_)i[j
Comentarios de maguetacién " /Sin comentarios

Fig. 16. Archivos galeradas.

Cuando el articulo se encuentre publicado en linea y los lectores comiencen a acceder a través
de la descarga de alguna de las versiones disponibles, empezaran a recibir consultas (hits) que
se mostraran en la columna correspondiente.

LAS RONDAS DE LA CORRECCION/LECTURA DE PRUEBAS

Cuando las galeradas ya se encuentran listas y subidas al sitio, debemos iniciar la etapa de
lectura de pruebas. Aqui el autor revisarda que el articulo esté OK haciendo comentarios
referentes a los errores que pudiera encontrar durante la maquetacion o diagramacion (colores,
formatos, resoluciones de fotografias, mapas o imagenes entrecortadas, texto en columnas
desfasado, etc.).

Para iniciar la ronda de pruebas debemos hacer click sobre el icono de correo electrénico que
aparece junto al Autor.

Correccion de pruebas

SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO
1. Autor/a =] — -
2. Corrector/a de pruebas INICIAR N/A — N/A
3. Editor/a de composicién ‘ N/A - N/A
Correcciones de prueba '“7Sin comentarios INSTRUCCIONES DE CORRECCION DE PRUEBA

Fig. 17. Ronda de lectura de pruebas.

Alli OJS nos conducira a una nueva plantilla predefinida de correo electrénico en la que
solicitaremos al usuario con el rol Autor que se encargue de la correccion de las galeradas de
SuU manuscrito.

El autor debe identificarse en el sistema y para revisar los archivos debera hacer click en la
opcibn VER PRUEBA para leer lo que sera la version publicada y buscar solo errores
tipograficos y de maquetacion. Debera registrar estos errores en la caja de Correcciones de
Pruebas, siguiendo las instrucciones proporcionadas (Fig. 18).
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ACTIVO ARCHIVO

Inicio = Usuario/a > Autor/a > Envios activos

Envios activos

MM-DD
D ENVIAR SECC. AUTORES TiTuLO ESTADO
5 05- ART Lagunas, Falciato EL ROL DE LAS MUJERES ITALIANAS DURANTE LA ﬁcxén: CORRECCION DE™
25 INMIGRACION ESTILO REQUERIDA
\
1-1de1elemen
5o

Magquetacion

Formato de galerada FICHERO

1. 5-25-1-pB.HTML 2011-08-09 0

2. 5-26-1-PB.PDF 2011-08-09 0

Fichieius adicionales FICHERO

1% Fotografia 1 5-13-1-S8.JPG 2012-05-25

Comentarios de maquetacion /Sin comentarios

Correccion de pruebas

REVISAR METADATOS

SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO

1 Autor/a 2011-08-09 2011-08-09

2. Corrector/a de pruebas — — —

3. Editor/a de composicg - - —

Correcciones de pruc INSTRUCCIONES DE CORRECCION DE PRUEBA

Fig. 18. Autor: lectura de pruebas.

Hechos los comentarios sobre las galeradas, el autor debera informar que ha finalizado su
trabajo a través de un nuevo correo predefinido.

Si el autor ha hecho comentarios () sobre los archivos y son necesarios nuevos cambios
deberemos repetir los pasos anteriores. Si necesitamos que el autor revise nuevamente estos
archivos enviamos nuevamente una solicitud (haciendo click en). Asi hasta que obtengamos la
version definitiva, limpia y lista para ser publicada en la revista. De este tema nos ocuparemos
en profundidad durante la Parte V.

1. Autor/a

Correcciones de prueba

Correccion de pruebas

2. Corrector/a de pruebas
3. Editor/a de composicion

SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO
=1 2011-08-09 2011-08-09 2011-08-14 2011-08-16
INICIAR N/A — N/A
I N/A — N/A
72011-08-14 [NSTRUCCIONES DE CORRECCICN DE PRUEBA

Fig. 19. Lectura de pruebas.

Como en este libro no estamos usando los roles de edicidn (que sera el topico principal del
préximo libro) no necesitamos hacer click en “Iniciar” tanto en “Corrector/a de pruebas” como
en “Editor/a de composicién”.
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