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PARTE lll - LIBRO 7. EL PROCESO DE EDICION (ROLES)

En este libro Ud. conocera:

B Cudles son los roles de la edicién: correccion de estilo, maquetacion y lectura de

pruebas.

Como hacer asignaciones a los usuarios que participan del proceso de edicién.

La interaccion entre el rol editor y el rol autor con los roles de la edicion.

Cuales son las diferentes rondas de correccién de estilo.

Cémo preparar versiones definitivas en formato HTML o PDF para ser publicadas en la

revista.

B Como realizar correcciones, comentarios y observaciones durante la correccion de
pruebas.
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ASIGNAR ARTICULOS A UN CORRECTOR DE SINTAXIS / EDITOR DE
COMPOSICION

INTRODUCCION

En este libro veremos en cierta similitud los contenidos del libro anterior, o sea, qué sucede
en la fase de edicion después de que el articulo ha sido evaluado por pares y ha sido
aprobado para ser publicado en la revista pero ya no desde el lado del rol editor/a sino de los

roles de la edicion.

Si no hemos alterado la configuracion inicial de OJS el rol editor es el encargado de gestionar
los envios en la fase de edicion (o0 un editor de seccién si asi estuviese habilitado para ello:

ver la configuracion de las secciones).

Sin embargo, durante la introduccion a los roles de OJS hemos visto que durante la etapa de
edicion intervienen no solo el rol editor (o rol ed. de seccién) y el rol autor sino también el rol
corrector de sintaxis, el rol editor de diagramaciéon o composicibn o maquetaciéon (para

nosotros sera simplemente “rol maquetador/maquetista”) y el rol lector de pruebas.

Para comenzar a trabajar con estos roles debemos por lo tanto ir a la configuracion y
activarlos. Para ello recordemos que vamos a

Gestor de revista (rol)

> Paginas de gestién

> Configuracion

> Paso 4. Gestion

> 4.5 Correctores, 4.6 Editores/as de maquetacién y 4.7 Correctores/as de pruebas

y seleccionar respectivamente:

“La revision de Pruebas la llevaran a cabo un Editor o un Editor de Seccién asociados al
envio”, “Los ficheros electrénicos finales HTML, PDF,... los preparara un Editor o Editor de
Seccién” y “Sera un Editor o Editor de Seccién quien revise las galeradas”.

De mas esta aclarar, que no hace falta activar los 3 roles al mismo tiempo, sino contamos con
usuarios para alguno de estos roles. Ademas, si en una de las fases queremos que
@0Ee) | o 5 y
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intervenga solo el rol editor aun contando con un rol de edicién podemos hacerlo sin hacer
asignaciones pero si queremos que intervengan los demas roles si o si debemos habilitarlos

en la configuracion.

Alli, ademas debemos editar las instrucciones para cada uno de los roles, que serviran como
guia al trabajo de cada uno. El sistema provee unos textos predeterminados que pueden
adaptarse a la politica de cada revista, por eso es importante revisarlos y hacer las

correspondientes modificaciones a fin de tener pautas claras para nuestros colaboradores.

Para el caso de la maquetacion contamos ademas de la edicion de las instrucciones con un
par de opciones mas. Donde dice “Maquetas de plantilla” podemos subir distintas plantillas o
templafes que muestren a la gente de disefio como queremos que esté estructurado y
disefiado nuestro articulo. Podemos subir archivos en formato PDF de un articulo de ejemplo

con anotaciones al margen del tipo “Titulo en Arial 12 pt primera letra en mayuscula....” etc.

En “Vinculos a referencias” nos informa que si los lectores quieren localizar versiones online
de los trabajos citados por los autores tienen dos opciones disponibles: agregar una
herramienta de lectura (las cuales veremos mas en detalle hacia el final del curso) y otro
modo es que el maquetador/maquetista o quien realice el disefio directamente cree
hipervinculos dentro de la bibliografia o el listado de referencias bibliograficas a fin de que se
puedan acceder directamente con un solo click. Se proporciona a su vez instrucciones para

realizar dicha tarea.

Una vez activados los roles en la pagina de Gestion de la revista (rol Gestor) apareceran en

la lista de “Roles” (Fig. 1).
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Sitio Principal > Usuario > Gestion de la revista

Gestion de la revista

Paginas de gestion
Examinar Archivos
Secciones de |a revista
Formularios Revision

Lenguajes

Equipo de trabaijo
Plantillas de correo

Herramientas de lectura
Configuracién
Estadisticas & informes
Pagos

Plugins de| sistema
Importar/Exportar Datos

Usuarios

Personas asociadas a esta revista

Asociar un/a usuario/a del sitio a esta revista
Mostrar usuarios sin rol

Crear nuevo usuario

Fusionar Usuarios

Roles

Gestores/as de revistas
Editores/as

Editores/as de seccion
Editores/as de compaosicion
Correctores/as
Correctores

Revisores

Autoras/es

Lectores

Gestores/as de suscripcion

Fig. 1. Los “nuevos” roles aparecen en el listado de Roles bajo el rol Gestor.
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Una vez habilitados los roles desde la configuracion, ahora podriamos:

B crear usuarios para esos roles

B asociar usuarios existentes en la plataforma

B sincronizar el alta con otras revistas
Para ello, recordemos como vimos en el libro 3 (“Gestion de usuarios”, pag. 6) que podemos
hacerlo desde el grupo de vinculos de “Usuarios/as” o bien directamente haciendo click en
alguno de los roles del grupo “Roles”. Es importante tener definido previamente los usuarios
que colaboraran en la revista en la parte de ediciéon ya que, a diferencia de cuando haciamos
asignaciones a evaluadores, aqui no podemos crear nuevos usuarios ni asociar usuarios
existentes. A la hora de hacer asignaciones simplemente nos aparecera el listado de usuarios

(ver mas adelante).

Hacia el final del libro 5 de la Parte Il vimos cémo se completaba la fase de revision
seleccionando la version definitiva del trabajo y haciendo click sobre el botén “Enviar a
Correccion de estilo” y el sistema nos reenviaba a la pantalla de la Edicién.

Para seguir avanzando en el circuito editorial y retomar el proceso del envio anterior, bastara
con loguearse en el sistema y entrar a nuestro rol de editor (o editor de seccion en el caso de
que esté habilitado para esta etapa). Si vamos al listado de envios encontraremos algo

similar a la Fig. 2.

Sitio Principal > Usuario > Editor/a = Envios > Envios en edicion

Envios en edicion

EN EDICION  ARCHIVOS
Asignado a: | Todos los Editores ¥ En Seccion: ITodas las secciones ¥
Titulo v lcontiene v l
Enviado Y entre | Yl v vy v | v | v
Buscar
MM-DC
ID ENVIAR SECC. AUTORES TITULO C CION FORMATO PRUEBA ES
1 05-19 ART Vallejos APRENDIZAJE UBICUQ - — = MLV

1 -1 de 1 Items totales

Notas

1. Los items resaltados indican las acciones que son requeridas por el editor, etiqguetadas de |z siguiente forma:
o Accion requerida en la edicion
o Accion requerida en la edicion de maquetacion
o Accion requerida en |a etapa de correccion de pruebas

Fig. 2. Envios en edicion
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A medida que se van cerrando las diferentes etapas, en las columnas de correccion,
maquetaciéon y pruebas apareceran las fechas de cuando han sido completadas (Fig. 3). En
el caso de que tuviésemos muchos articulos y quisiéramos identificar alguno en particular
podemos hacer una busqueda por titulo, autores, revisores y por los tres roles de edicion. A
su vez, podemos filtrar los trabajos segun hayan sido asignados a todos los editores o al
editor en particular que se encuentra visualizando la pantalla. También se puede filtrar segun

las secciones para tener una vision mas acotada de un grupo de articulos en particular.

Inicio > Usuario/a > Editor/z > Envios > Envios en edicion

Envios en edicidon

SIN ASIGHAR EN REVISION EN EDICION ARCHIVOS

Asignado a: [Todos los Editores ||  En Seccién: ITodas las secciones v |

ITftulo E] lconﬁcnc E] l
IEnviado E :utr:l IZI I : I E] y I z I : I E
Buscal [
MM-DD :
0] ENVIAR SECC. AUTORES TiTuLo CORRECCION MAQUETACION  PRUEBA ES
3 07-05 ART Ferraiuolo, SINTASSI E FONETICA - - = MS
Giovanardi, DELL'ITALIANO...
Rodriguez Cameo
4 08-01 cL Giarra, LA IMAGEN DE SUDAMERICA 08-08 17-08 25-08 MS
Campanella ENTRE... KE
S 05-25 ART Lagunas, Falciato EL ROL DE LAS MUJERES 08-03 19-08 23-08 KE
ITALIANAS... MS

1 - 3 de 3 elementos

Fig. 3. Envios en edicion con etapas completadas

ASIGNAR ARTICULOS A UN CORRECTOR DE ESTILO

La evaluacion por pares sirve, entre otras cuestiones, para evaluar principalmente el
contenido del articulo. Si el articulo tiene errores de estilo o de sintaxis bien pueden
corregirse antes de ser enviado a los evaluadores (ver “Subir una version corregida” en Libro
5, pag. 4) o bien dejarlo para esta etapa en la que el articulo sufre alteraciones en lo que
respecta a su presentacion y no a su contenido (Fig. 6).

Antes de proceder con la explicacién, vamos a centrarnos en el mecanismo principal en el
cual se desarrolla no solo la correccion sino las otras etapas de la edicion y que se basa en

una serie de pasos que podriamos esquematizar en: a) el rol editor o editor de seccion elige
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un colaborador (corrector, maquetador/maquetista, etc.); b) hacerle la asignacién enviandole
la notificacion por correo electrénico; c) el colaborador se descarga el archivo a modificar; c)
el colaborador trabaja sobre el archivo o hace comentarios en la caja correspondiente; d) el
colaborador devuelve una version modificada a la plataforma; e) el colaborador informa la

finalizacion de la tarea; d) el editor acusa recepcion del envio notificando por correo.

La correccion en OJS consta de 3 rondas:
B l|a primera, el editor asigna el envio a un usuario con el rol de correcciéon y éste
descarga el archivo y lo devuelve a la revista y notifica al autor (con copia al editor);
B en la segunda ronda, el autor da su visto bueno o agrega cosas o comentarios a la
correccion, devuelve o no una nueva version al sistema;
B la tercera y Ultima ronda, el corrector sube la version definitiva para que ésta pueda

pasar a la fase de maquetacion notificando al editor la finalizacion.

PRIMERA RONDA
EDITOR
Para hacer una asignacion hacemos click en el vinculo “Asignar corrector/a” y nos llevara al

listado de usuarios asociados a tal rol dentro de la revista (Fig. 4).

Inicio > Usuario/a > Edtar/a > Envios > £3 > Editar

#3 Editar

RESUMEN REVISION EDITAR HISTORIAL CITAS
Envio
Autores Mattec Ferraiuolo, Claudio Giovanardi, Almendra Rodriguez Cameo (1
Titulo Sintassi e fonetica dell'italianc letterario in chiave storica
Seccidn Articulos
Editor/a Mariana Scamosa
-2
Correccion
Corrector/a ASIGNAR CORRECTOR/A
REVISAR METADATOS o EN CURSO ADO RECIBIDO
1. Correccion inicial = —
Ficharo: 2-27-1-CE.RTF 2012-06-0f Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envics > #3 > Editar > Correctores/as
2. Correccidon de autor/a 3
Fichero: Correctores/as
Asignar corrector/a
[Frrermorere. =] [omee. 1= | B
ABCDREEGHIJKLMNNOPORSTUVYWXYZTodos/as
KOMEBRE COMPLETADO  ACTIVC  ULTIMO ACCION
1 0 2011-08-08
0 0 =
0 0 =

Fig. 4. Asignacion de un corrector de estilo
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Similar al listado de asignacion de evaluadores (Libro 5) podemos ver cuantas correcciones ha
completado cada uno de los correctores como también cuantas tienen activas y cual fue la

ultima realizada. Para hacer la asignacion basta con hacer click en “Asignar”.

Para finalizar con la primera ronda, el editor envia la solicitud haciendo click sobre el icono de
correo electréonico ( ). El texto de la misma es una plantilla de correo-e predefinida y puede

modificarse antes de enviarse.

CORRECTOR

A

mirada a la redaccioén de los metadatos. Recordemos que los mismos seran los que vera el

Antes de proceder con la revision del archivo principal sera conveniente echarle una

lector final en la plataforma y por los cuales se recuperara toda busqueda dentro de la base de
datos. Asimismo, seran los que se exporten hacia otros sitios o cuando se coseche nuestra
revista desde diferentes harvesters (cosechadores). Los usuarios cuando se dan de alta en el
sistema con el rol autor, por ejemplo cargan su nombre y apellido sin preocuparse por las
mayusculas o minusculas, y recordemos que queda como primer autor del articulo. Si no ha
hecho las modificaciones pertinentes en el momento de completar el formulario con los
medatados (ver Libro 4 envios, pasos para el autor) los errores tipograficos se arrastraran

hasta el final. EIl momento de la correccion es el ideal para reparar esta situacion.

Ahora bien, al corrector le llegara una notificacion a través un correo electrénico con la
direccién del envio. Puede hacer click sobre el vinculo del mail o bien copiarlo y pegarlo en la
barra de direcciones del navegador para acceder. Para ver el envio en la revista debera
ingresar con su nombre de usuario y contrasefa y bajo el listado de “Envios activos”
encontrara el/los trabajo/s asignado/s con su correspondiente fecha de envio y numero de
ronda (Fig. 5).
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Inicio > Usuario/a = Corrector/a > Envios activos
Envios activos

ACTIVO ARC

1D AUTORES iTuLo ESTADO
3 0s-05 ART Ferraiuolo, Giovanardi, Rodriguez SINTASSI £ FONETICA DELUTTALIANG LETTERARIO IN Paso 1
Cameo CHIAVE. ..

1 -1 de 1 elementos

Fig. 5. Corrector: envios activos
Ya con nuestro rol de corrector, hacemos click sobre el hipervinculo del trabajo para ingresar.
Una vez alli, debemos descargar el archivo (Fig. 6 (1)) y lo guardamos en alguna carpeta de
nuestro disco rigido y comenzamos a modificarlo. Una vez hecho los cambios, subimos la

nueva version a la plataforma (Fig. 6 (2) y Fig. 7)).

-2

Inicic > Usuario/a > Corrector/a > #3 > Editar

#3 Editar

Envio

Autores Matteo Ferraiuolo, Claudio Giovanardi, Almendra Rodriguez Cameo =9

Titulo Sintassi e fonetica dell'italiano letterario in chiave storica

Seccion Articulos

Editor/a Mariana Scamosa =

Correccion

Corrector/a Marianella Tavolone

REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO

1. Correccién inicial 2011-09-06 2011-09-08 _]3
Fichero: 3-27-1-CE.RTF 2012-06-06 1

I I Examinar subnl 2

.5 Correccion de autor/a
Fichero: Ninguno

3. Correccion final - G
Fichero: Ninguno

Comentarios corrector/a '“/Sin comentarios INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Fig. 6. La correccién
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2
Correccion o
.
REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO PR
1. Correccion inicial 2011-08-04 N/A COMPLETAR N/A Nume

Fichero: 4-21-1-CE.RTF 2011-09-06

2. Correccion de autor/a
Fichero:

| ' i i g 49 W Buscar Descarga
S Cona e s - Equipo » Disco local (D:) » Dcar_gas » g = ,,,,L ergus
EicherD; Organizar ¥ Nueva carpeta
ir fi @ - : v
Subir fichero a @ Paso 1, ‘ =) Imagenes & Nombre Fecha de modifica... Tipo
Comentarios corrector/a /S| Musica
J\ @_] 4-11-1-RV.rif 05/08/2011 03:55...  Rich Text Format
8 videos #) 4-211-CE.Af 04/08/201109:58 a... Rich Text Format
%]4-21-1-CE. 08/ 9:58 a... Rich Text Forma
Agendar , , 3
S . google-appengine-docs-20111107 06/12/201111:10 a... Carpeta de archivos
Agendado para publicacidn el QQ Grupo en el hogar B ik
. Drivers 28/08/2011 04:59 ..,  Carpeta de archivos
X . m.c.prov713 31/12/201012:02 ...  Carpeta de archivos
i6 o Sprra i Dizionari Multimediali 19/12/2010 08:42 ...  Carpeta de arct
. 1zionari ultimediall . 2/ 201 L Larpeta ge archivos
MaquetaCI n ﬁ Disco local (C:) . Y

. brushes 14/10/2010 08:56 ..,  Carpeta de archivos

¢ Discolocal (D) —

Fig. 7. Iniciar la correccion

Por lo general, para la correccion de estilo se trabaja con archivos en formato doc o rtf y la
herramienta “Control de cambios” de Microsoft Word. Esto, obviamente, no es absoluto ni
excluyente. En el hipervinculo “Instrucciones de correccion” se puede consultar el texto que
viene por defecto en OJS (ver Fig. 10) y que puede ser personalizado (Gestor ->
Configuracién ->Paso 4. Gestioén ->4.5 Correctores ->Instrucciones de correccion).

Para versiones de Office 2003 basta con habilitar la barra correspondiente haciendo click
sobre el botén que habilita el control de cambios (Fig. 8). Para versiones posteriores (2007 a

2013) vamos a la pestafia “Revisar’ y lo activamos como muestra la Fig. 9.

| 4 Documento1 - Microsoft Word

Archivo Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Tabla Ventana 2

NEHdRSSRIVE @I 9-0-0H0RES

- 44 Normal v VYerdana 10 v N X S |[EIE=E=EE =~ == &

* Marcas mostradas finales v Mostrar~ | ¥2 @2 v2 ~ &2~ | aby

II_I © pE A 8 N g NEps WOl EEgEUAl @ orEEgE F E Sy

Ed
b
b

] (4 ' ' FPes; | ' ]
Control de cambios |4

Fig. 8. Control de cambios en Microsoft Word Office 2003.
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Inicio Insertar Diseno de pigina i G denci | Revisar | Vista Complementos

4, Referencia {24~ IJ 24 Eiminar F_z, | j 22| Maras mostradas finales Ml %% Rechazar ~ "_(j 1| B
o - I35 ! i S .
S sinénimos & ¥4 Antenor = : |2) Mostiar marcas ~ : ¥ Anterior ot e
Ortografia SRS Nuevo . Control de|Globos = Aceptar S Comparar Mastrar documenias Proteger
y gramatica * Traducit a3 | comentario “d SI9UIENE || cambios v | - IB] Penel de revisiones ~ ~ %} Siguiente v de origen documento ~
Revision Comentarios ‘ Seguimiento | Cambios Comparar Proteger
[clf ?‘B‘I'Z'l'l‘l'ﬂv'l'l;rl'(‘onh-mde(ambmlch’,may"“_}ﬂ LV:'-B'I.'.EV'I'15}'!'ll"l'll':'!é'lilé'l'rl'f"la'lﬁ

i Controlatodosios cambios realizados en el
documento, incluidas las insertiones,
eliminaciones y los cambios de formato.

J @ Presione F1 para obtener ayuda.

Fig. 9. Control de cambios en Microsoft Word Office 2003

Finalmente, notificamos tanto al contacto principal de los autores como a los editores de que

hemos concluido con la correccion.

Inicio > Usuano/a > Corrector/a = #3 > Correo-e

EllVlaI' correo-e
Para lProf. Matteo Ferraiuolo <mferraiuclo@unibc
cc lMariana Scamosa <mscamosa®@ojs.caicyt.g
CCOo I

| Afadir destinataria/o | Afadir CC | Adadir cCO |

(] Eenviar una copia de este mensaje a mi direccion (mtavolone@unc.edu.ar)

Adjuntos [ | Examinar.. Subir |

De "Marianella Tavolone” <mtavolone@unc.edu.ar>
Asunto l[] Correccion completada
Cuerpo Prof. Matteo Ferraiuolo: -

Acabo de finalizar la primera ronda de correccidon del
manuscrito "Sintassi e fonetica dell'italiano letterario in
chiave storica,” para Italianistica. Ya esta preparado para
que el/la autor/a y el/la editor/a revisen los cambios y
consultas,

Gracias,
Marianella Tavolone

m Cancelar I No enviar comeo-¢ I

Fig. 10. Notificacién al autor en la primera ronda en la correccion.
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SEGUNDA RONDA

AUTOR

El usuario con el rol autor recibe la notificacion de finalizacion de la primera ronda de la
correccion, se loguea en el sistema, va a envios activos y hace click en vinculo del estado
correspondiente “En cola para edicién”. Alli encontrara, en el Paso 1, la version inicial de la
correccion con la fecha de inicio y fin (hechas por el usuario con el rol corrector). El autor
debe descargarse este archivo y, si a su vez ha hecho modificaciones, debera devolverlo a la

plataforma subiéndolo en el Paso 2. El editor puede intervenir a su vez utilizando la caja de

comentarios -~ (Fig. 11). Por ultimo, notifica al editor que ha finalizado la ronda 2.

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios activos

Envios activos

ACTIVO ARCHIVC

[ AUTORES TiTULO
3 ART Ferraiuolo, Giovanardi, O
Rodriguez Cameo
1 -1 de 1 elementos

Correccion

Corrector/a Marianella Tavolone

REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO|

1. Correccidn inicial 2011-09-06 2011-09-08 2011-09-08
Fichero: 3-27-2-CE.DOC 2011-09-08

2. Correccion de autor/a 2011-09-08 2011-09-08 1

Fichero: Ninguno

| Seleccionar archivo | No se elig...n archivo Subir |

3. Correccion final — = ==
Fichero: Ninguno

Comentarios corrector/ ¢Sirj comentarios INSTRUCCIONES DE CORRECCION
N

Fig. 11. Segunda ronda en la correccion.
Haciendo click sobre el botén de los comentarios () se abrira una pantalla donde el autor
puede escribir comentarios o enviarle un mensaje al corrector sobre temas relacionados con
la correccién (Fig. 12). Al hacer click sobre el botén “Guardar y enviar” el texto aparecera en
la misma pantalla en la parte superior donde en el ejemplo figura “Sin comentarios”. El editor,

desde su parte también puede consultar y editar comentarios para ambos.
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Inicio > Usuano/a > Autor/a > Envios > #4 > Editd

#4 Editar

Comentarios de correccion

No hay comentarios

Envio Asunto |Lz imagen de Sudamérica entre literatura y periodism
-

Autores Cinzia Giarra, Sergio Calyf C°mentarios Estimada Editor, Con refarancia a los cambias hachos an ol

Titulo La imagen de Sudaméri tavte de mi arckive debo aclararls qus ..........]

Seccion Criticas literaras

Marana Scamosa =

Editor/
g Konrad Eisenbichler =1
s
Correcuion XKa@|e z Ui s @@ N
REVISAR METADATOS
1. Correccion imiaal Guardar y enviar | Cerrar
Fichcro: 4-21-1-CE.RTF 2011-09-06

* Campos obligatorics
2. Correccitn de autor/a

Fichero: 4-21-2-CE.RTF 2011-08-05
I Examinar

3. Correccién final

Fichero: Ninguno
Comentarios carrectof/a '“/Sin comentarios )INST

e

Magquetacion

Formato de golerada

Ficheros adiconales

1. Tabla comparativa
2 Mapa de Sudamérica
Fig. 12. Pantalla de comentarios
TERCERA RONDA
CORRECTOR

El usuario con el rol corrector recibe la notificacion de finalizacion de la segunda ronda de la
correccion, se loguea en el sistema, va a envios en edicion y hace click sobre el titulo. El
estado es “Paso 3”. Alli encontrara, que en el Paso 2 se encuentra la ultima version, la que el
autor ha subido para que el editor consulte y haga sus aportes (Fig. 12). Recordemos que
quizas el autor no haya subido ningun archivo. En este caso quedara como version final de la
correccion la version del paso 1.

El procedimiento para el paso 3 es exactamente como se viene describiendo hasta el
momento: el corrector descarga el archivo, si es necesario continda trabajando sobre el

mismo para hacer los ajustes finales y lo devuelve al sistema. Cuando cree que ha finalizado

"

.y . lj_ “ ”
con la etapa de correccion hace click sobre en la columna de “Completado” para que
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quede el registro de la fecha y concluye la tercera ronda y también toda la fase de correccion.
Lo mismo sucederia si no hubiera una version del autor y si el corrector no tuviera que hacer

mas cambios: la version del paso 1 sera la version final de la correccion. Solo basta con

notificar al editor (ﬂ_ ) y en la caja de comentarios colocar que no se hicieron mas

modificaciones (Fig. 13).

Correccion

Corrector/a Marianella Tavolone

REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSO COMPLETADC

: £ Correccidn inicial 2011-09-06 2011-09-08 2011-09-08

Fichero: 3-27-2-CE.DOC 2011-09-08
2 Correccion de autor/a 2011-09-08 2011-09-08 2011-09-08
Fichero: 2-27-3-CE.DOC 2011-09-11

3 Correccion final 2011-09-08 2011-09-08 2011-09-11

Fichero: Ninguno
K e |

Comentarios corrector/a ' /2011-09-08 INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Fig. 13. La correccién finalizada. Comentarios corrector.

Cuando se completo la fase de correccion, la fecha aparecera en el listado de envios activos
(Fig. 14).

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > Envios en edicion

Envios en edicion

SIN ASIGNAR EN REVISION EN EDICION ARCHIVOS

Asignado a: | Todos los Editores || En Seccidn: ITodas las secciones ||

IT:’tqu |l Icontiene = I
| Enviado [+] entre | = [ = | =] v| = [ = | =
Buscar ]
MM-DD
10 ENVIAR SECC. AUTORES TITULO CORRECCION MAQUETACION PRUEBA ES
4 08-01 CcL Giarra, LA IMAGEN DE SUDAMERICA 08-08 — i MS
Campanella ENTRE... KE
5 05-25 ART Lagunas, Falciato EL ROL DE LAS MUJERES 08-08 — — KE
ITALIANAS... MS

1 - 2 de 2 elementos

Fig. 14. Envios en edicion.

@' T E| contenido de este libro asi como también los que componen el curso de Curso de Formacion en
Administracién de la Plataforma de edicion Electrénica OJS para revistas cientificas y técnicas, se encuentran bajo
una Licencia Creative Commons. Ultima actualizacién: 20/05/2015



PARTICULARIDADES DE LA CORRECCION

F Una vez finalizadas las 3 rondas el editor puede reemplazar los archivos por otros
en el caso de que haya habido modificaciones por fuera del sistema o por no poder
volver atras con los pasos o si el autor o el corrector hicieron click sobre el icono de

correo-e antes de subir el archivo.

B Los comentarios ( “']) entre el corrector y el autor pueden enviarse en cualquier
momento de la fase de correccion sin necesidad de haber finalizado con la ronda. El
editor puede intervenir enviando a su vez comentarios. Este sistema crea una
especie de chat off-liney el registro de las conversaciones queda en el “Historial” del
articulo.

B Segun las politicas editoriales de cada revista, el editor durante esta fase puede no
hacer participe al autor acerca de los cambios que se realizan durante la correccion
de estilo y/o sintaxis. Por lo tanto, habra que tener en cuenta a la hora de enviar el
correo de finalizacién en la ronda 1 de no incluir la direcciéon de correo electronico
del autor para que la notificacion del corrector llegue solo a los editores. Para ello
habra que hacer click en “No enviar correo-e” para que no se envie el correo pero si

quede registro del paso siguiente.

ASIGNAR ARTICULOS A UN EDITOR DE MAQUETACION

El usuario con el rol de maquetador/maquetista o editor de composicién (entre otras tantas
formas que puede aparecer dentro de OJS) puede ser un colaborador dentro de la revista o
bien, alguien externo a ella. Generalmente los Gestores otorgan nombre de usuario y
contrasefia y a un usuario que se desempefia como diagramador dentro de una empresa
editorial. Otras tantas veces sucede que para no generar ruido entre la editorial y la revista
los PDF’s finales son enviados directamente por correo al editor para que los suba él mismo a
la plataforma. En este caso no necesitamos de un rol maquetador/maquetista y debemos

proceder como se explica en el libro 6.

EDITOR
Cuando observamos el area de la maquetacion, en donde dice “Fichero”, nos encontramos

con la siguiente informacioén: “Fichero: ninguno (Antes de mandar la peticién, subir version

@' CarmTs E| contenido de este libro asi como también los que componen el curso de Curso de Formacion en
Administracién de la Plataforma de edicion Electrénica OJS para revistas cientificas y técnicas, se encuentran bajo
una Licencia Creative Commons. Ultima actualizacién: 20/05/2015



final del corrector a modo de version de maquetacién)”. Por lo tanto, debemos colocar bajo
“Versién maquetada” la ultima version de la correccion, la que esta lista para ser formateada
y transformada segun los estandares para archivos que se publican en la web (generalmente
HTML o PDF, aunque no excluyente ya que podemos publicar archivos epub u otros formatos
para ser accesibles desde dispositivos moviles como los celulares o las tabletas). Un ejemplo
argentino de publicacién para dispositivos moviles es el caso de la Revista Argentina de

Cardiologia (http://ppct.caicyt.gov.ar/rac).

Maquetacion (3)
Editor/a de composicién ASIGNAR EDITOR/A DE MAQUETACION
SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO
Version maquetada (4) — -
Fichero; Ninguno (Antes de mandar |a peticién, subir version final del corrector a modo de version de maquetacion)
Formato de galerada FICHERO ORDENAR ACCION CONSULTAS
Ninguno

Ficheros adicionales FICHERO ORDENAR ACCION

(1) Ninguno

Subir fichero a @ Version maquetada, ') Galerada, Ficheros ad. I‘ Seleccionar archivo | No se elig..n archivo  Subir | (2)

Comentarios de maquetacion ' /Sin comentarios

Fig. 14a. Pasos para la maquetacion. Situacion inicial

.z
Magquetacion
Editor/a de composicion  Nicolas Araujo (3) ASIGNAR EDITOR/A DE MAQUETACION
SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO
Versién maquetada = 2011-09-11 (4) = =
Fichero: 3-28-1-LE.DOC 2011-09-11
Formato de galerada FICHERO ORDENAR ACCION CONSULTAS
Ninguno

Ficheros adicionales FICHERO ORDENAR ACCION

(1) Ninguno
Subir fichero a @ Versién maquetada, Galerada, ' Ficheros ad. I[ ‘Selepcpna[‘qr_c_myo} No se elig...n archivo §gl3(£f(2)
Comentarios de maquetacién —/Sin comentarios

Fig. 14b. Pasos para la maquetacién. Ejemplo

Una vez subido el archivo (Fig. 14, 1 y 2) debemos asignar el envio a un
maquetador/maquetista y enviar la notificacion. Estos pasos son exactamente los mismos

que para la correccion.
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http://ppct.caicyt.gov.ar/rac

MAQUETADOR / MAQUETISTA / EDITOR DE DIAGRAMACION / DIAGRAMADOR

Por ende, debemos hacer click en “Galerada” y subir los archivos transformados. Al hacer
click en el botédn “Subir’ nos encontraremos con una pantalla en la que debemos editar la
etiqueta (generalmente el sistema autodetecta de qué tipo de archivo se trata). Debemos
indicar, por otra parte, el idioma del mismo para ser presentado en las diferentes interfaces

linguisticas (Fig. 15).

Cuando hagamos click en el boton “Guardar” veremos que el/los archivo/s se ha/n cargado
exitosamente (Fig. 16). Si detectamos errores durante la maquetacion y hacemos
modificaciones posteriores, al hacer click sobre “Editar” volveremos a la pantalla de la Fig. 13

y alli reemplazamos con la nueva version.

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > £5 > Editar > Galerada

Galerada

Editar una galerada de maquetacion

Informacion de fichero de galerada

Etiqueta™ [HTML
La etiqueta de galerada se usa para identificar el tipo de fichero (p.e., HTML, PDF, PostScript).
Idioma*® IEspaﬁoI v
Nombre del fichero S5-25-1-P8. HTML
Nombre del fichero articulo1.html
original
Tipo de fichero text/html
Tamafio del fichero 1KB
Fecha de envio del fichero 2011-08-09
Reemplazar fichero '[ Galaiionmt st i No se elig...n archivo Use 'Guardar' para subir el fichero.

[ Cancelar

* Campos obligatorios

Fig. 15. Editar datos de la galerada o reemplazar por version nueva.
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Magquetacién

SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO
Versién maquetada N/A N/A N/A N/A

Fichero: S-24-1-LE.DOC 2011-08-09

Formato de galerada FICHERO ORDENAR ACCION CONSULTAS
1. version HTML VER PRUEBA 5 TML 2011-08-09

2. PDF VER PRUEBA 5- DF 2011-08-09

Ficheros adicionales ORDENAR ACCION

\
)
5]
(n]
[

5-13-1-5P.3P1 3 2012-05-25 ! EDITAR | BORRAR

1. Fotografia 1

Subir fichero a '@ Versién maquetada, Galerada, Ficheros ad. I Seleccionar archivo \ No se elig...n archivo Subir

Comentarios de maquetacion “/Sin comentarios

Fig. 16. Archivos galeradas. Vista desde el lado del editor

Cuando el articulo se encuentre publicado en linea y los lectores comiencen a acceder a
través de la descarga de alguna de las versiones disponibles, empezaran a recibir consultas

(hits) que se mostraran en la columna correspondiente (solo en la vista desde el rol editor).

Cuando hemos finalizado con el rol maquetador/maquetista o hemos preparado una primera
version de las galeradas notificamos al editor y podemos hacer uso de la caja de comentarios.
Asimismo, el maquetador/maquetista tiene la posibilidad de subir las versiones galeradas de
los archivos adicionales o complementarios, en el caso de que hubiera. Si los archivos
complementarios vienen incrustados dentro del Word y se desea ademas tenerlos

independientes, es aqui donde deben ubicarse.
EDITOR

Ahora bien, el editor puede revisar las versiones galeradas subidas por el
maquetador/maquetista y encontrar que hay errores o que las mismas no se ajustan a las
politicas editoriales. Normalmente se hace click sobre el icono del mail ( ) para dejar
constancia de la recepcion del envio y, si hubiera cambios o comentarios para hacer, se hace
uso de la caja de comentarios y se vuelve a enviar la solicitud en el caso de que se necesiten
nuevas versiones. De este modo se va registrando cada uno de los pasos con sus fechas (Fig.
17) y se inicia un nuevo ciclo de maquetacién donde el editor de composicién va
reemplazando los archivos con versiones actualizadas hasta tener lista la version definitiva
lista para ser publicada en la revista. Cuando creemos que esta todo OK pasamos a la

revision final, la lectura de pruebas.
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Subir ficheroa 'Pasc 1, (' Paso 2,0 @ Paso 3 |

Comentarios corrector/a '~/2011-09-11

INSTRUCCIY i (_\) localhost/ojs/index.php/italianistica/editor/viewlLayoutComments/3

Agendar

Agendado para publicacién en

Comentarios

Aun no asigngdo

No hay comentarios

Maquetaciéon

Editor/a de composicion  Nicolds Araujo

Asunto

|Sintassi e fonetica dell'italiano letterario in chiave storic

Comentarios™

Estimado Nicolds,

Versién maquetada Revisé los archivos que me enviaste. Aqui te hago una
Fichero: 3-28-1-LE.DOC 2011-09-1 lista de la= observaciones geu encontré y necesitariamos
que reemplazaras los nuevos archivos con los cambios

que aqui detallo:

m

Formato de galerada

En la parte del titulo, falta centrar...
1. HTML VER PRUEBA

Ficheros adicionales FICHERO XA B@E B 7 U= © w5 W

Guardar y enviar | Cerrar |

* Campos obligatorios

Subir fichero a @ Version m O Galerada,

/Sin comentarios
\—/

Correccién de pruebas

Corrector/a de pruebas ASIGNAR CORRECTOR/A DE PRU

Comentarios de maquetacid

Fig. 17. Comentarios para el maquetador/maquetista/diagramador
ASIGNAR ARTICULOS A UN EDITOR DE PRUEBAS

Aun cuando entre el editor y el maquetador/maquetista ha habido unas cuantas idas y vueltas
dentro de la maquetacion y se han reemplazado los archivos varias veces por encontrarse
errores u otras cosas que no se ajustan al formato requerido resta por hacer la ultima revision
final de las galeradas. En esta etapa final, las mismas son denominadas “pruebas”
justamente por no ser consideradas todavia como version “final” del articulo. Los errores
pueden seguir apareciendo en esta fase y en caso de corregir y reemplazar los archivos
debemos iniciar el ciclo de la maquetacion nuevamente hasta lograr la version limpia vy lista

para publicarse.

Antes de proceder con la ronda de pruebas es conveniente elegir un usuario con el rol
corrector de pruebas (también puede aparecer como “lector de pruebas”) (Fig. 18). La
asignacion del mismo es idéntica a la asignacién de un usuario para la correccion y la

maquetacién (ver mas arriba).
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EDITOR

Aqui el autor hara la revision final de su articulo haciendo comentarios referentes a los
errores que pudiera encontrar durante la maquetacion o diagramacion (colores, formatos,
resoluciones de fotografias, mapas o imagenes entrecortadas, texto en columnas desfasado,
falté poner la fecha de aceptacioén y revision del articulo, etc. son solo algunos ejemplos) .
Para iniciar la ronda de pruebas debemos hacer click sobre el icono de correo electrénico que

aparece junto al Autor.

Correccion de pruebas

Corrector/a de pruebas ASIGNAR CORRECTOR/A DE PRUEBAS

SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO

1. Autor/a 1.09_11 2011-09-11 —

2. Corrector/a de pruebas — —

3. Editor/a de composicion - -

Correcciones de prueba ““Sin comentarios INSTRUCCIONES

Fig. 18. Ronda de lectura de pruebas.

Alli OJS nos conducira a una nueva plantilla predefinida de correo electrénico en la que
solicitaremos al usuario con el rol Autor que se encargue de la correccion de las galeradas de

SuU manuscrito.
AUTOR

El autor debe identificarse en el sistema y para revisar los archivos debera hacer click en la
opcion VER PRUEBA para leer lo que sera la version publicada y buscar solo errores
tipograficos y de maquetacion. Debera registrar estos errores en la caja de Correcciones de

Pruebas, siguiendo las instrucciones proporcionadas (Fig. 19).
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Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios activos

Envios activos

ID ENVIAR SECC. AUTORES rituLo ESTADO
5 05- ART Lagunas, Falciato EL ROL DE LAS MUJERES ITALIANAS DURANTE LA
25 INMIGRACION

1-1de 1 elementos

Magquetacion

Formato de galerada FICHERO

1. versigp : 5-25-1-p8.HTML 2011-08-09 0

2. PDF 5-26-1-PB.ODF 2011-08-09 0

Ficheros adicionales FICHERO

1 Fotografia 1 5-13-1-5p.JPG 2012-05-25

Comentarios de maquetacion ' ¢Sin comentarios

Correccion de pruebas
REVISAR METADATOS

SOUCITUD EN CURSO COMPLETADO
1. Autor/a 2011-08-09 2011-08-09

2. Corrector/a de pruebas — - =

3. Editor/a de composicign - — =
Correcciones de pruefla " /2011-08-09 INSTRUCCIONES DE CORRECCION DE PRUEBA

Fig. 19. Autor: lectura de pruebas.

Hechos los comentarios sobre las galeradas, el autor debera informar que ha finalizado su
trabajo a través de un nuevo correo predefinido. Al hacer click sobre “Completado” se envia un

correo al corrector de pruebas con copia a los editores responsables.

u Como informa el correo de notificacion: ésta es la ultima oportunidad que tendra el
usuario con el rol Autor para hacer cambios sustanciales. Se le pedira que revise las
galeradas, pero en esa fase solo podra corregir pequenos errores tipograficos y de

maquetacion.
LECTOR DE PRUEBAS (CORRECTOR)

El usuario con el rol lector o corrector de pruebas recibe el correo electronico en su casilla. Se
identifica dentro del sistema y va a los envios activos y haciendo click sobre el titulo, accede a

la informacion del articulo (Fig. 20).
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Envios activos

ACTIVO  ARCHIVO
MM-DD >
1D ASIGNAR  SECC AUTORES TiTULO ESTADO
3 09-22 ART Ferraiuolo, Giovanardi, Rodrigue: BINTASSI E FONETICA DELL'ITALIANG LETTERARTY Envio autor/a
Cameo IAVE..

1 -1 de 1 elementos

Magquetacion

Editor/a de composicién Nicolds Araujo

Formato de galerada FICHERO

1. HTML VER PRUEBA 3-29-1-PB.HTML 2011-09-11

Ficheros adicionales FICHERO

Ninguno

Comentarios de maquetacién +'2011-09-11

Correccion de pruebas

Corrector/a de pruebas Dino H. Bozzi
REVISAR METADATOS

SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO
. 5 Comentarios de autor/a 2011-09-11 2011-09-11 2011-09-22
25 Comentarios de corrector/a de pruebas 2011-09-22 2011-09-22 &
3 Editor de maquetacion final - — 5
Correcciones de prueba '“#/2011-09-22 INSTRUCCIONES DE CORRECCION DE PRUEBA

Fig. 20. Corrector de pruebas.

Alli el lector hace click en “WVER PRUEBA” y luego procede a hacer los comentarios finales
para que el editor de maquetacion prepare la version final. Recordemos que los comentarios

pueden ser enviados en cualquier momento.

Supongamos que el corrector antes de dar click en Completado hace comentarios en

correcciones de prueba (“*'] ). El maquetador/maquetista puede hacer cambios y reemplazar

el archivo y hacer los comentarios necesarios en la misma caja (Fig. 21).
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#3 Editar I @) localhost/ojs

P
Ervio Correcciones
Aut i 2 3 . ET e 2 <
'u s M;tteo .Ferraluo.lo, q Autor/a Asunto: Sintassi e fonetica dell'italiano letterario in chiave storica
Titulo Sintassi e fonetica d{'| | 2011-09-22 09:22 a.m.
Seccion Articulos La imagen no. 3 no podria ponerse un poco mas grande?
Editor/a Mariana Scamosa 5 | | Corrector/a de Asunto: Sintassi e fonetica dell'italiano letterario in chiave storica
pruebas :
2011-09-26 09:30 a.m, | He notado que...
Maquetaci(')n Corrector/a de Asunto: Sintassi e fonetica dell'italiano letterario in chiave storica
X _— oy . pruebas
Edltér/a de composicién Nicolas Araujo 2011-09-26 09:32 a:m. | Ng olvidar poner la leyenda bibliografica en el encabezado del PDF!!!
Version maquetada SOLICIT! ) g ’ ; o
La misma debe contener: titulo abreviado de la revista, afio,
3-28-1-LE.DOC 2011-09-11 2011-09 volumen, nidmero vy el DOL.
lIFormato de galerada FICHERO Editor/a de Asunto: Sintassi e fonetica dell'italiano letterario i EDITAR EORRAR
composicion chiave storica =
1. HTML VER PRUEBA 2011-03-26 09:34 a.m.

Ok, preparc una nueva version y la subo hoy mismo

l|Ficheros adicionales

Asunto Sintassi e fonetica dell'italiano letterario in chiave storic

Subir fichero a @ Versién maquetada, Galel CorFBrtRRGE"

Comentarios de maquetacién ' /2011-09-11

Correccion de pruebas

Corrector/a de pruebas Dino H. Bozzi
REVISAR METADATOS

X2@|B 7 U= R =T
1. Autor/a
e Guarary envr | _cora :
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Fig. 21. Serie de comentarios en la correccidn de pruebas.
Una vez que el lector cree que esta todo OK hace click en — vy finaliza su tarea. La plantilla

predefinida es enviada al editor de maquetacién para que realice la version final.
MAQUETADOR / MAQUETISTA / DIAGRAMADOR

Se repiten el procedimiento anterior: recibimos el correo, entramos a la plataforma, hacemos
el relevamiento de los comentarios, aplicamos los cambios, subimos el archivo final y
notificamos que hemos finalizado el trabajo con la version final y lista para ser publicada en la

revista.
EDITOR

A medida que se van cumpliendo las diferentes etapas de las rondas de correo entre los

agentes participantes de la correccién de pruebas, el editor puede ir haciendo click en los
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iconos de los correos electronicos para confirmar la recepcion de los mismos. La Fig. 22

muestra el resultado final de la ronda de pruebas con sus fechas de finalizacion.
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Fig. 22. Editor: ronda de pruebas.

En el caso de que fallen los correos electronicos, el editor tiene la posibilidad de reenviar las

solicitudes haciendo click en el icono de correo correspondiente.

Una vez que el articulo ha pasado a la fase de maquetacion, se lo puede agendar para
publicacion y, si es politica editorial de la revista, hasta se pueden publicar sus metadatos
antes de tener la version final de maquetacion y pruebas. Para poder agendar un trabajo es
necesario tener creados previamente fasciculos. Este tema junto a la posibilidad de agendar

para publicar son los temas del préximo libro.
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